
A J L F C t e i

1S

1S 1

1S 1 1 X X 5 10 15 X X X

1S 1 2 X X 7 10 17 X X X

1S 2

1S 2 3 X X 1 5 6 X X

1S 7 X X 5 3 8 X X

1S 8 X X 5 25 30 X X

1S 10

1S 10 1 X X 1 5 6 X

1S 10 2 X X 1 5 6 X

1S 10 3 X X 1 5 6 X

1S 10 4 X X X 5 5 10 X

1S 10 5 X X 1 5 6 X

1S 11 X X 10 10 20 X X X

1S 12 X X 7 10 17 X X X

2S

2S 1

2S 1 1 X X 5 5 10 X X X

2S 1 2 X X X 3 12 15 X X X

2S 1 3 X X 5 5 10 X X X

2S 2 Premios y reconocimientos en materia de investigación

2S 2 1 X X X 5 15 20 X X

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL CADIDO - UAQ

Premio Alejandrina

SEC.

Proyectos de investigación

Proyectos de investigación aprobados con financiamiento interno y externo a la UAQ.

Gestión de proyectos de investigación con recursos financieros de la UAQ

Control y seguimiento de proyectos de investigación SAC-DIN-50

INVESTIGACIÓN

Convenios de Descarga Laboral

Exenciones de pago de reinscripción

AT AC T E M H D P R C

Proyectos Especiales

Protocolo de investigación

S SE SU Sub

CÓDIGO

Programa institucional de tutorías

Becas

Becas de Permanencia

Becas por Designación

Personal académico

Alumnos

Certificados y Certificación de Copias  

Programas educativos de posgrado

Acreditación de programas educativos de posgrado

DOCENCIA

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

Programas y proyectos en materia de docencia

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

Seguimiento de aprobación del documento fundamental
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

2S 2 2 X X 1 15 16 X X X

2S 3 1 X X X 1 5 6 X X

2S 3 2 X X X 1 5 6 X X

2S 3 4 X X 1 5 6 X X X

2S 3 5 X X X 1 5 6 X X X

2S 3 6 X X X 2 5 7 X X

3S

3S 1 X X 5 10 15 X X X

3S 1 1 X X X 5 10 15 X X X

3S 1 2 1 X X 5 10 15 X X X

3S 1 2 2 X X 5 10 15 X X X

3S 1 3 X X 5 10 15 X X X

3S 1 4 X X 5 10 15 X X X

3S 2 X X 5 10 15 X X X

3S 2 1 X X 5 10 15 X X X

3S 2 2 X X 5 10 15 X X X

3S 2 3 X X X 5 10 15 X X X

3S 2 4 2 X X 5 10 15 X X X

3S 2 4 4 X X X 5 10 15 X X X

3S 2 4 5 X X 5 10 15 X X X

3S 2 4 6 X X 5 10 15 X X X

3S 2 4 7 x x X 5 10 15 x x x

3S 3 x x X 5 5 15 x x x

3S 4 X X 5 10 15 X X X

3S 4 1 X X 5 10 15 X X X

3S 4 2 X X 5 10 15 X X X

Proyectos culturales relativos a convocatorias públicas o privadas, locales, nacionales o 

internacionales.

Producciones de audio habladas

Producciones plásticas 

Patrimonio cultural universitario

Inventario de bienes culturales 

Catálogo de patrimonio cultural 

Producciones escénicas

Producciones web y audiovisual e imagen digital

Producciones musicales

Actos públicos de extensión del arte y la cultura

Festivales, encuentros, foros. semanas culturales, convocatorias internas para proyectos 

relativos a la cultura

DIFUSIÓN DE LA CULTURA

Veranos de la ciencia

Reconocimiento de autoría documental

Revista Digital Ciencia@UAQRO 

Proyectos culturales 

Sistema Nacional de Investigadores

Producciones de texto

Proyectos culturales relativos a convocatorias públicas o privadas, locales, nacionales o 

internacionales.

Producciones de audio (radio, podcast u otra plataforma)

Programas en materia de extensión de la cultura

Programas

Temporada de presentaciones

Encuentro de Jóvenes investigadores e Investigadoras 

Certamen de Divulgación Científica (CDC) 

Proyectos relativos a la documentación, digitalización o adaptación de formatos relativos a la 

cultura y las artes. 
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

3S 4 3 X X 5 10 15 X X X

3S 4 4 X X 5 10 15 X X X

3S 4 4 1 X X X 5 10 15 X

3S 5 X X X 5 5 10 X X X

3S 6

3S 6 1 X X 6 4 10 X X X

3S 6 2 X X 6 4 10 X X X

3S 6 3 X X 6 4 10 X X X

3S 6 4 X X 3 4 7 X X X

4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS UNIVERSITARIOS

4S 2 1 X X 3 2 5 X

4S 2 2 X X 3 2 5 X

4S 2 3 X X 3 7 10 X

4S 2 4 X X 3 2 5 X

4S 2 5 Comisión Institucional de Servicio Social Universitario (CISSU) X X X 3 7 10 X

4S 9 1 1 X X X X X 1 5 6 X

4S 10

4S 10 1

4S 10 1 1 X X 1 5 6 X

4S 10 1 2 X X 1 5 6 X

4S 10 2

4S 10 2 2 X X 1 5 6 X

4S 10 2 1 X X 1 5 6 X

4S 10 3 X X 1 5 6 X

5S

5S 1

5S 1 1 X X X 5 10 15 X X X

5S 1 1 1 X X 1 3 4 X X

Proyectos de patrimonio cultural 

Programas de difusión, divulgación, rescate, preservación

Interculturalidad

Salvaguarda de acervos documentales con valor histórico 

Servicios grupales

Consejo Universitario

Consigna de materia bibliográfico

Comisión de asuntos académicos

Programa de gestión y enlace

GOBIERNO UNIVERSITARIO

Servicios Individuales

Unidad de Atención Psicológica e Interdisciplinaria (UAPI)

Consultorios de Atención Psicológica de la Facultad de Psicología y Educación

Bajas de servicio social

Sesiones de órganos universitarios

Servicios a la Comunidad 

Central de Servicios a la Comunidad (CESECO) 

Atención psicológica interdisciplinaria individual

Atención psicológica interdisciplinaria a grupos

Clínica Universitaria Santa Bárbara

Programa académico

Programa didáctico

Programa de difusión

Programas de Servicio Social 

Altas de Servicio Social 

Liberación de Servicio Social
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

5S 1 2 X X X X 1 5 6 X X

5S 1 3 X X X 1 5 6 X X

5S 1 7 X X X X 5 15 20 X X

5S 1 4 X X X X X X 1 6 7 X

5S 2

5S 2 1 X X X X 1 5 6 X X

5S 2 2 X X X X 1 5 6 X X

2C

2C 1

2C 1 1 X X 1 29 30 X X

2C 1 2 X X 1 5 6 X

2C 1 3 X X 1 5 6 X

2C 1 5 X X 1 5 6 X X

2C 1 6 X X 1 5 6 X X

2C 2

2C 2 5 X X 1 5 6 X X X

2C 3

2C 3 1 X X 1 5 6 X X

2C 4

2C 4 1 X X 1 10 11 X X X

2C 4 2 X X 1 10 11 X X X

2C 5

2C 5 1 X X 1 10 11 X X X

2C 5 2 X X 1 10 11 X X X

2C 5 3 X X 1 10 11 X X X

2C 5 4 X X 1 10 11 X X X

2C 5 5 X X 1 10 11 X X X

2C 5 6 X X 1 10 11 X X X

2C 5 7 X X 1 10 11 X X X

Convenios

Generales

Específicos

Compraventa

Servicios Profesionales

Obra Pública

Donación

Comodato

Juicios

ASUNTOS JURÍDICOS

H. Consejo Académico de la Facultad de Filosofía 

Laborales

Elección de rector

Comité Técnico de Derechos

Comité de Seguridad Sanitaria

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

Elecciones universitarias

Medios Alternativos de Solución de Conflictos

Laborales

Administrativos y Fiscales

Administrativos y Fiscales

Civiles

Familiares

Arrendamiento

Prestación de Servicios

Amparos

Contratos

Elección de directores

Penales
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

2C 6

2C 6 1 X X X 1 5 6 X X X

2C 6 2 X X 1 5 6 X X

2C 6 3 X X 1 5 6 X X

2C 7

2C 7 1 X X 1 5 6 X X X

2C 7 2 X X 1 10 11 X X

2C 9

2C 9 1 X X 1 5 6 X X

2C 10

2C 10 1 X X 1 5 6 X X

2C 10 5 X X 1 5 6 X X

2C 10 6 X X 1 5 6 X X

3C

3C 4 X X X X 7 5 12 X X

3C 8 X X 6 6 12 X X X

3C 9 X X X X 7 5 12 X X

3C 12

3C 12 1 X X 5 12 17 X X X

3C 12 2 X X 5 12 17 X X X

3C 12 3 X X 6 12 18 X X X

3C 13

3C 13 1 X X X 2 12 14 X X X

3C 13 2 X X X 2 12 14 X X X

3C 13 3 X X X 2 12 14 X X X

3C 13 4 X X X 2 12 14 X X X

3C 13 5 X X X 2 12 14 X X X

3C 14 X X X 2 12 14 X X X

Comisión instructora

Mixta de Conciliación

Laborales

GC_Registro y evaluación de grupos colegiados

Laborales

Comisiones

Plan Institucional de Desarrollo

Investigaciones

UAVIG

Laborales

Trámites

Programa para el desarrollo profesional docente (PRODEP financiero)

PTC_Apoyo financiero a PTC con perfil deseable 

Asesoría

CA_Apoyo para el fortalecimiento de los CA/Apoyos posdoctorales y gastos de publicación

CA_Registro y evaluación de cuerpos académicos y redes temáticas

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN, ORGANIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Programas y proyectos en materia de evaluación 

Manuales de organización

Programa de fortalecimiento de la calidad educativa (PFCE)

PTC_Apoyo a la reincorporación de exbecarios PRODEP

PTC_Apoyo para estudios de posgrado de alta calidad

PTC_Reconocimiento a PTC con perfil deseable

PTC_Incorporación de nuevos PTC

Programa para el desarrollo profesional docente (PRODEP ACADÉMICO)

Administrativos y fiscales

Penales

Reportes de Conducta 
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

3C 15 X X X 2 12 14 X X X

3C 16 X X 2 5 7 X X

4C

4C 2 1 X X 1 24 25 X X

4C 4 X X X 5 10 15 X X

4C 5 X X 1 1 2 X X X X X

5C

5C 2

5C 2 1 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 2 2 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 2 3 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 2 4 X X X 5 5 10 X X

5C 3

5C 3 1 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 2 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 3 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 4 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 5 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 6 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 7 X X X X X 1 4 5 X X

5C 3 8 X X X X X 1 4 5 X X

5C 4

5C 4 1 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 4 2 X X X X X 2 4 6 X X X

5C 4 3 X X X X X 2 4 6 X X X

5C 4 4 X X X X X 2 4 6 X X X

Pólizas de diario de los fondos por cuentas propias

Pago de contribuciones

Entrega de materiales y bienes muebles

Pagos a Proveedores con los Fondos de Subsidio Federal Ordinario, Fondos Estatales sin 

Convenio y Recursos Propios mediante Transferencia.

RECURSOS HUMANOS

Pólizas de ingresos por recursos federales y estatales

Personal universitario

Pólizas de ingresos. Oficios para ampliaciones presupuestales

Pólizas de ingresos en general

Avance de gestión

Egresos

Pagos a Proveedores con Fondo de Operación Genérico de Ingresos Propios por 

Participación

Pagos a Proveedores con Recursos Federal Ordinario

Pagos a Proveedores con Recursos Estatales sin Convenio  

Pólizas de diario recursos específicos fam

Ingresos

Pólizas de ingresos con prepóliza

Pólizas de diario en general

Cuenta pública

Pólizas de ingresos Clínicas SUS

Disposiciones en materia de recursos financieros

Capacitación de personal

RECURSOS FINANCIEROS

Programa de fortalecimiento de la excelencia educativa (PROFEXCE Financiero)

Programa de fortalecimiento de la excelencia educativa (PROFEXCE Académico)

Asuntos contractuales. Prestaciones y seguridad social
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

5C 4 7 X X X X X 1 4 5 X X X

5C 4 8 X X X X X 1 4 5 X X X

5C 4 9 X X X X X 3 5 8 X X X

5C 5

5C 5 1 X X X X X 3 5 8 X X X

5C 5 2 X X X X X 3 5 8 X X X

5C 5 3 X X X X X 3 5 8 X X X

5C 7

5C 7 1 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 8

5C 8 1 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 8 2 X X X X X 2 3 5 X X X

5C 8 4 X X X X X 5 5 X X X

5C 11

5C 11 1 X X 5 5 X X X

5C 12

5C 12 3 X X X X X 3 5 8 X X X

6C

6C 6 X X X 1 10 11 X X X X X

7C

7C 6 1 X X 1 5 6 X X

8C

8C 11 X X X 2 7 9 X

8C 21 1 X X X X 2 5 7 X X

Informe de recurso propio

Informe del recurso estatal

Informe del recurso federal

Adquisiciones, arrendamientos, contratación de servicios, contratación de obra y 

subastas

Convenios financieros

Cartas responsivas de tokens

Recursos bancarios

Administración de Archivos

SERVICIOS GENERALES

Parque Vehicular 

Contratos bancarios de aperturas de cuentas de proyectos de vinculación, extensión o 

investigación

Pólizas contables

Registros contables

Pagos de Nómina Activos, Estímulos, Inactivos, Eventuales 

Pagos de Honorarios, Posgrado, Cuadrilla.

Atención a requerimientos de las auditorías de despachos internos y externos, del recurso 

de proyectos de vinculación, extensión e investigación 

Atención a requerimientos de auditoría externa

Atención a requerimientos de auditoría interna

Auditorias financieras

TECNOLOGÍAS, SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Y GESTIÓN DOCUMENTAL

Informatización

RECURSOS MATERIALES Y OBRAS

Informes financieros

Pólizas de egreso por pago a diversos Proveedores de fondos de proyectos especiales
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SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

8C 21 2 X X X X X X 1 7 8 X X

8C 21 3 X X X X 1 7 8 X X

8C 22 X X 1 3 4 X X X

10C

10C 5 X X 2 5 7 X X X X

10C 9 X X X 5 5 10 X X

10C 10 X X X X X 1 14 15 X X X

10C 11 X X 3 8 11 X X X

10C 12 X X X 5 5 10 X

J M

S

SE

SU

Sub

A

J

L

F

C

t

e

i

AT

AC

T

E

M

Fiscal

Contable

testimonial

evidencial

informativo

Archivo de Trámite

Archivo de Concentración

Total

Eliminación

Muestreo

Jurídico

Legal

CONTRALORÍA

ABREVIATURAS

Sección

Disposición documental

Servicios de correspondencia

Gestión documental

Serie

Subserie

Subsubserie

Administrativo

Responsabilidades administrativas

Entrega - recepción

Activo Fijo

Auditorías externas

Patrimonio universitario

Página 8 de 9

CADIDO-UAQ

Versión 6.0

27/03/26



A J L F C t e i

SEC.
AT AC T E M H D P R CS SE SU Sub

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE
PLAZOS

VIGENCIA

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
ACCESO

NOMBRE

VALOR DOCUMENTAL

PRIMARIO

H

D

P

R

C Confidencial

Histórico

Digital

Público

Reservado
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