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RELACION DE DOCUMENTOS PARA EL INGRESO AL PADRON DE PROVEEDORES, CON FUNDAMENTO EN EL ART. 73 DEL REGLAMENTO

DE ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UAQ

RENOVACION Y NUEVO INGRESO

TODA LA DOCUMENTACION DEBERA SER ESCANEADA Y GUARDADA EN FORMATO PDF POR SEPARADO SEGUN CADA
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INCISO.
BIENES Y SERVICIOS

Acta constitutiva original y/o copia certificada con constancia del Registro PUblico de la Propiedad y el Comercio, en caso de haber alguna
modificacién posterior al documento original, incluir la documentacién correspondiente en el archivo (solo persona moral).

Poder notarial del representante legal, sélo en caso de que en el acta constitutiva no obre el mismo (solo persona moral).

Identificacién oficial vigente (INE, pasaporte, cartilla o cédula profesional), de la persona fisica o moral segin aplique.

Constancia de situacién fiscal, emitida por el SAT, donde conste su actividad comercial y domicilio fiscal, y en caso de modificaciones,
presentar los avisos correspondientes.

Curriculum vitae de la persona fisica o moral firmado por el representante legal en hoja membretada, con Fotografias del domicilio fiscal
interior y exterior.

Copia de la caratula del Ultimo estado de cuenta bancario CON CLAVE INTERBANCARIA (CLABE), no mayor a 3 meses.

Opinién del cumplimiento de Obligaciones Fiscales en sentido positivo, emitido por autoridad Fiscal competente (SAT), con una antigiedad
Nno mayor a fres meses.

Estado Financiero actualizado Balance general y estado de resultados, con una antigedad no mayor a fres meses, firmados por el
representante legal y el contador publico quien elabord, con copia de cédula profesional de este Ultimo lo anterior con el fin de demostrar
su solvencia econdémica y capacidad para la produccién o suministro de bienes y/o servicios. (Se suben escaneados por separado).
Consideraciones generales y manifiesto de la UAQ, firmados por la persona fisica o el representante legal, anexas a este documento. (Se
suben escaneados por separado).

Recibo de pago previamente efectuado (la liga para generarlo se encuentra en la convocatoria).

OBRA EN GENERAL

Acta constitutiva original y/o copia certificada con constancia del Registro PUblico de la Propiedad y el Comercio, en caso de haber alguna
modificaciéon posterior al documento original, incluir la documentacion correspondiente en el archivo (solo persona moral).

Poder notarial del representante legal, sdlo en caso de que en el acta constitutiva no obre el mismo (solo persona moral).

Identificacién oficial vigente (INE, pasaporte, cartilla o cédula profesional), de la persona fisica o moral segin aplique.

Constancia de situacién fiscal, emitida por el SAT, donde conste su actividad comercial y domicilio fiscal, y en caso de modificaciones,
presentar los avisos correspondientes.

Curriculum vitae de la persona fisica o moral firmado por el representante legal en hoja membretada, con fotografias del domicilio fiscal
interior y exterior.

Conftrato que haya celebrado con otras entidades pUblicas o privadas, que acrediten cada una de las especialidades técnicas (antigledad
no mayor a 1 ano)

Copia de la caratula del Ultimo estado de cuenta bancario CON CLAVE INTERBANCARIA (CLABE), no mayor a 3 meses.

Opinién del cumplimiento de Obligaciones Fiscales en sentido positivo, emitido por autoridad Fiscal competente (SAT), con una antigiedad
no mayor a tres meses.

Opinién de cumplimiento de las obligaciones en materia de Seguridad Social, en sentfido positivo, no mayor a 3 meses y anexar registro
patronal vigente activo.

Estado Financiero actualizado Balance general y estado de resultados, con una antigbedad no mayor a fres meses, firmados por el
representante legal y el contador publico quien elabord, con copia de cédula profesional de este Ultimo, lo anterior con el fin de demostrar
su solvencia econdmica y capacidad para la produccién o suministro de bienes y/o servicios. (Se suben escaneados por separado).
Consideraciones generales y manifiesto de la UAQ, firmados por la persona fisica o el representante legal, anexas a este documento. (Se
suben escaneados por separado).

Recibo o constancia de inscripcién al padrén de Gobierno del Estado de Querétaro.

Recibo de pago previamente efectuado (la liga para generarlo se encuentra en la convocatoria).

Debido a esta nueva modalidad en linea, deberdn subir todos los documentos requeridos ya
sea para renovacion o inscripcion, a efecto de crear su expediente digital.

Los datos personales recabados seran incorporados y tratados por la Universidad Auténoma de Querétaro, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Acceso a la Informacion
Gubernamental del Estado de Querétaro.

La vigencia de este registro comprende del dia de aceptacion del registro como proveedor al 31 de diciembre de 2021.

Dichos datos se recaban y se requieren para llevar a cabo los tramites administrativos correspondientes, por lo que Gnicamente serén utilizados para ello.
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CONSIDERACIONES GENERALES:

1.- La Universidad negard el registro a las Personas Fisicas o Morales que desempenen un empleo o cargo en la
Universidad.

2.- LaUniversidad negard el registro en caso de parentesco consanguineo en linearecta ascendente y descendente
hasta el segundo grado, en linea colateraligual hasta el cuarto grado y en linea colateral desigual hasta el tercer
grado

3.- La Universidad no celebrara contrato con personas fisicas o morales que no tengan mds de un aino establecidas
a la fecha de la solicitud.

4.- Cuando el Proveedor venda a la Universidad un Articulo que tenga niUmero de serie de fabrica, deberd incluir en
la factura el nUmero de serie correcto.

5.- El proveedor deberd entregar la mercancia vendida a la Universidad en el almacén que corresponda segun la
orden de compra recibida.

6.- Cuando el proveedor venda a la Universidad un producto o articulo importado, deberd incluir en la factura el
nUmero de pedimento de importacién y entregar copia de este junto con la factura.

7.- Esta Secretaria se reserva el derecho de redlizar verificacion de las instalaciones del solicitante al padréon de
proveedores.

8.- En caso de que el proveedor incurra en alguna falta administrativa, se dard inicio a un procedimiento de
responsabilidad administrativa por parte del Area de Justicia Administrativa de la Secretaria de la Confraloria, a
fin de dar resolucién al asunto.

(Firma del Representante legal o Persona
fisica)

Los datos personales recabados seran incorporados y tratados por la Universidad Auténoma de Querétaro, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Acceso a la Informacion
Gubernamental del Estado de Querétaro.

La vigencia de este registro comprende del dia de aceptacion del registro como proveedor al 31 de diciembre de 2021.

Dichos datos se recaban y se requieren para llevar a cabo los tramites administrativos correspondientes, por lo que Gnicamente serén utilizados para ello.
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Querétaro, Qro de 2021.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
CERRO DE LAS CAMPANAS s/n
PRESENTE

El que suscribe ; por la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que no
entro en los supuestos senalados del arficulo 51 del Reglamento de Administraciéon de Recursos Materiales de la
Universidad Autbnoma de Querétaro, y el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios del Estado, por lo que no tengo relacion familiar ni de interés personal, de negocios con funcionarios que
desempenen un cargo, empleo; o personal que trabagje en esta Institucidn. Manifiesto mi compromiso de respetar y
hacer cumplir la normatividad interna, en caso de que existiera irregularidad respecto de la informacién legal y/o fiscal
proporcionada, fenecerd la relacidn comercial, sin responsabilidad legal y administrativa para la Universidad,
aceptando la aplicacién de las sanciones correspondientes. Asi mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
los datos asentados son correctos y corresponden a la informacién de la empresa y/o persona fisica que se inscribe en
el Padrén de Proveedores, porlo que con la informacién y a fravés del correo electronico que se proporciona, se acepta
se realicen notificaciones al solicitante.

ATENTAMENTE

Los datos personales recabados seran incorporados y tratados por la Universidad Auténoma de Querétaro, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Acceso a la Informacion
Gubernamental del Estado de Querétaro.

La vigencia de este registro comprende del dia de aceptacion del registro como proveedor al 31 de diciembre de 2021.

Dichos datos se recaban y se requieren para llevar a cabo los tramites administrativos correspondientes, por lo que Gnicamente serén utilizados para ello.
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