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Santiago de Querétaro, Qro., a 31.de diciembre del 2024
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Asunte Jornada de Captura en el SRFT,

Cuarto Trimestre 2024,

13 ENE, 2025
C.P. Jorge Enrique Oseguera Dévilal
Director de Administracién y Apoyo Tnstituci% l g-

Secretaria de Educacién
PRESENTE

RECIEIC HORA

Por medio del presente le envio un cordial saludo, y con fundamento en los articulos: 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 85 y 107 fraccién | de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 48 y 49 de la Ley de Coordinacién Fiscal; 68, 71, 72, 80 y 81
de la Ley de Contabilidad Gubernamental; 27 fraccién Xl del Presupuesto de Egresos de la Federacién
para el Ejercicio Fiscal 2024; DECIMO NOVENO fracciones | y I, VIGESIMO SEPTIMO y VIGESIMO
NOVENO de los Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a las entidades
federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, y de operacién de los recursos
del Ramo General 33; 54 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro; 66
fraccion XIX y 68 fraccién Vil del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro; y 45, 46, 55, 56, 109, 110 incisos a), d), e) y f), y 111 incisos a), d) y e) de los
Lineamientos para los Recursos del Ramo General 33 del Presupuesto de Egresos de la Federacién
transferidos al Estado de Querétaro, me permito hacerle llegar este ATENTO RECORDATORIQ dirigido a
los funcionarios publicos Titulares de las Dependencias Encargadas de las Finanzas Publicas Municipales
del Estado de Querétaro, con la finalidad de que, tengan a bien llevar a cabo todas las acciones necesarias
para generar los informes correspondientes al Cuarto Trimestre 2024, en el sistema generado para tal
efecto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, identificado como “Sistema de Recursos Federales
Transferidos”.

La informacioén a reportarse, deberd referirse al ejercicio, destino y resultados obtenidos respecto de los
recursos publicos federales que les sean transferidos, como es el caso de las Aportaciones Federales,
subsidios y convenios de coordinacién en materia de descentralizacién o reasignacién, mediante el

Sistema de Recursos Federales Transferidos, establecido para tal fin por la Secretaria de Hacienda vy
Crédito Publico.

A fin de dar cumplimiento a la obligacién antes sefalada, solicito su valioso apoyo, para hacer extensivo
el presente oficio a todas las dreas del municipio al cual se encuentra adscrito, que reciban, administren
y/o ejerzan recursos federales. Es de suma importancia sefialar que en caso de omitir la presente
notificacién a las dreas que correspondan, puede incurrir en alguna responsabilidad administrativa y, con
ello, ser observado por los diferentes entes fiscalizadores, tanto estatales como federales.

De igual manera, tal como es de su conocimiento el Sistema de Recursos Federales Transferidos contiene

cuatro médutjn.,-en ; T inido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
a jcravés de sI Sdl ?Eﬁ@}?;%ﬁ“"asf% pEiBIQe ¥ confforme a las fechas de corte establecidas en las en las
mismas, se splicifa lo siguiente:

‘ C'mu”ﬂ"“‘-tj—fﬁm. LL‘

Palacio de la Corregidora, 5 mayo y Luis Pasteur
Ho, COPIAS E Querétaro, QRO. C.P.76000 T.4422385001
) o www.queretaro.gob.mx

|
SR
| No. ANEXOS ‘D‘ C‘Hk(j\{x?‘-:}‘

G LIrP082E6S58.20EY620902¢506949EqIP8BOIOYOTSI6HGIECE | 20206/ CEBT Y



I secremaria o Qoﬁgggﬁmo
&%/ FINANZAS [ e

QUERETARO

Ejercicio del Gasto. Validar la informacién que se capture en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos con los importes contenidos en el Analitico de Avance (Semaforo).

Destino del Gasto. Dar seguimiento al 100% de los folios contenidos en la bandeja “Registro de
Avance Individual y/o Masiva”, considerando el “Universo de Proyectos”, notificado via correo
electrénico; avanzando aquellos en ejecucion y efectuando la depuracién de aquella informacién
que por alguna razén no deba encontrarse en el &mbito de su entidad ejecutora. Para el caso de
los folios del FAISMUN, deberd contactar a la Secretaria de Bienestar, con el objetivo de dar
continuidad al proceso de cancelacién.

Indicadores. Analizar la férmula de cada uno, asi como la informacién necesaria para su célculo
atendiendo a los lineamientos aplicables, y asegurar la entrega de documentacién soporte a fin
de acreditar lo sefialado en cada una de las variables.

Asimismo, deber4 verificar que el resultado obtenido de la aplicacién de la férmula del indicador
no sobrepase los pardmetros establecidos en la Nota Metodoldgica del indice de Calidad de la
Informacién Reportada Sobre Recursos Federales Transferidos ICl, la cual ha sido entregada en
anteriores capacitaciones.

Al tratarse del reporte correspondiente al Cuarto Trimestre 2024, resulta de suma importancia
que previo a la captura de las metas planeadas, asi como de las metas modificadas, se realice una
adecuada planeacién.

En caso de tener dudas, contactar a los organismos federales cabezas de sector, a fin de que
atiendan y resuelvan aquellas relativas a la composicién, metodologia y captura de los mismos;
de igual manera atender en todo momento las observaciones que sean realizadas por el personal
del Departamento de Enlace Institucional de esta Direccién de Tesoreria.

Evaluaciones. Solicitar al &rea responsable de la Dependencia, el Programa Anual de Evaluacién
o su similar y la informacién requerida por el Sistema de Formato Unico (SFU), sobre los avances
de las evaluaciones efectuadas a los recursos federales.

La informacién reportada en el Sistema de Formato Unico (SFU), debera consistir, por separado,
en los siguientes documentos:

% Formato de difusién de la CONAC,
% Resumen ejecutivo.
% Evaluacién integral proporcionada por la institucién evaluadora.

Con la finalidad de contar con informacién de calidad en los reportes del Sistema de Recursos Federales
Transferidos, es de suma importancia que la misma se encuentre previamente conciliada con las
diferentes dreas del municipio, involucradas en la recepcién, administracion y ejercicio de los recursos, a
fin de evitar inconsistencias en la misma.

No omito mencionar, que el municipio es el Unico responsable de capturar la informacién relativa a la
totalidad de los recursos federales recibidos, administrados y ejercidos; asl como de su veracidad y
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calidad, de igual manera estd obligado a atender y dar respuesta a las observaciones emitidas por los
entes fiscalizadores a través de las auditorias que lleven a cabo del dmbito federal o estatal, ya que tiene
el caracter de ejecutor, lo anterior con fundamento en la normatividad ya mencionada.

De lo anterior se desprende que el quehacer de la Direccién de Tesorerfa, es Unicamente como
coordinadora del proceso de captura en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT), relativo
a informar sobre el ejercicio, destino y resultado de los recursos, considerando en todo momento la

informacién proporcionada por el municipio al cual se encuentra adscrito; sin que ello implique una
sustitucién de responsabilidades.

Una vez que el municipio efectue el proceso de captura en los médulos correspondientes, deberd entregar
por correo electrénico y posteriormente impreso, un oficio dirigido al titular de la Direccién de Tesoreria
adscrita a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas, que incluya una tabla en la cual se
relacione la informacion reportada y los anexos, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio del gasto (Anexo B).
Destino del gasto {(Anexo C).
Indicadores (Anexo D).
Reintegros (Anexo E).

oo oo

Adjunto al presente encontrara el documento identificado como “Anexo A”, el cual contiene el calendario
de actividades, para la entrega de la informacién que la dependencia reporte en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos, en caso de identificar un area adicional que deba dar cumplimiento a esta
obligacidn, deberd notificarlo a la brevedad, a fin de considerarlo en la agenda de revisién y validacién
del proceso.

Asimismo, le informo que los archivos correspondientes a los formatos identificados con los incisos a, b,
¢, dy e, le serdn enviados por correo electrénico a los servidores publicos que fueron definidos como
enlace de la dependencia que dignamente representa.

De acuerdo al Programa Presupuestal a reportar, cada uno de los anexos deberd estar rubricado por el
titular de la dependencia, asi como del responsable de! 4rea administrativa y financiera.

Con la finalidad de dar mayor validez y la calidad a la informacidn cargada en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos relativa al Cuarto Trimestre 2024, es importante anexar al oficio de respuesta, lo
siguiente:

a. Calendario de distribucién contenido en el Convenio o Acuerdo que da origen a los recursos
presupuestarios y/o ministrados por entes federales por fondo y programa presupuestario
federal.

b. Linea de captura y comprobante de transferencias bancarias, relativos a reintegros efectuados.
Dicha informacidn se deberd integrar de tal manera que sea posible identificar aquellos que
correspondan a intereses y capital.

c. Estado de cuenta por fondo y programa presupuestario federal.
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d. Auxiliar contable en el cual se realice el registro de los rendimientos financieros recibidos en la

cuenta bancaria productiva especifica destinada para la administracién de los recursos.

El oficio antes descrito y los anexos, deberan ser enviados de acuerdo lo siguiente:

T

Por correo electrénico dirigido a la  direccién srftqro@queretaro.gob.mx vy
direcciontesoreriasf@queretaro.gob.mx, de acuerdo al calendario contenido en el Anexo A.
Dicho correo electrénico deberéd ser enviado con copia a los servidores publicos involucrados en
el proceso de captura.

No sera necesario que la informacién enviada por correo electrénico cuente con firma autégrafa,
ya gue la misma seré revisada y en caso de ser necesario, se solicitara realizar las modificaciones

procedentes. Los archivos referidos deben ser enviados en formato PDF y XLS o XLSX, de acuerdo
a lo siguiente:

a. Enelcaso de tener varios fondos, el nombre de la carpeta se integraré por Ciclo de Recurso,
Ramo y Fondo (ordenarlo cronoldgicamente) y los archivos separados por Anexo o
documento, identificdndolos por numero consecutivo, por ejemplo:

Carpeta: 2024_R33_1004
Archivos:
1. Anexo B
2. Estado de Cuenta.

b. En caso de faltar algiin documento, se realizard la solicitud mediante correo electrénico, y
una vez que se cuente con la informacién solicitada, deberd notificar a su enlace revisor, a
fin de continuar con el proceso.

Solo serd considerada como efectivamente recibida, la informacién que sea enviada al correo
electrdnico antes sefialado, conforme a la fecha establecida en el Anexo A.

Una vez que le sea notificado que la informacién fue validada en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos, esta deberd ser entregada en sobre cerrado identificado con caratula
correspondiente a la dependencia, de manera directa en las oficinas del Departamento de Enlace
Institucional, y cuyo acuse le serd devuelto una vez que se revise, valide y verifique que la
informacién contenida en el Sistema de Recursos Federales Transferidos sea la igual a la
reportada.

La entrega fisica del oficio y anexos definitivos debidamente firmados por todos los servidores
publicos antes sefialados, serd realizada de acuerdo a lo sefialado en el Anexo A, sin que exista
prérroga en la fecha.
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Los revisores de la informacién cargada en el Sistema de Recursos Federales Transferidos se asignan de la
siguiente manera:

Dependencia Revisor y Validador

Secretarfa de Educacién Felipe Leoncio Olvera Alvarado

La revision en la informacién cargada por la dependencia, se realiza con la finalidad de detectar posibles
incongruencias dentro de la informacién reportada.

Los folios, plantillas de Ejercicio del Gasto, Indicadores y Evaluaciones, que se encuentren en estatus de
“Registro”, “Observaciones Atendiéndose” o “Atender Observaciones” no serdn incorporados en los
reportes mencionados. Le informo que una vez que se encuentren dichos folios validados, estos podréan
ser considerados en los informes trimestrales y servirdn como comprobantes oficiales y acuse de entrega
de informacion a la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, de ahi la importancia de la revisién de las
bandejas correspondientes.

Es obligacion de la dependencia verificar constantemente durante el proceso de revisién y validacién, si
existe alguna observacién por parte del Departamento de Enlace Institucional, asf como de las cabezas
de sector federal en los distintos médulos del Sistema, con la finalidad de ser atendidos de manera
inmediata. De igual manera cuando las observaciones sean realizadas por las Cabezas de Sector, deber4
notificar a esta Direccién, sobre las mismas, a fin de cumplir nuevamente con el ciclo del proceso, hasta
turnar nuevamente a revisién y validacién.

Me permito reiterarle que esta Direccién de Tesoreria no es responsable de ninguna de las acciones
siguientes:

a. No haber tramitado oportunamente su usuario para efectuar la captura en el Sistema o por la
demora por parte de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico para la asignacién de usuario y
contrasefia;

b. El mal uso de los usuarios asignados;

¢. Que el 4rea ejecutora no cargue en el sistema la informacién de su competencia, o bien, no se dé
el seguimiento oportuno de todos los proyectos y que por tanto no entregue los reportes a que
estd obligada;

d. Aquella informacién que no haya sido reportada por el 4rea ejecutora mediante oficio,
independientemente de que se encuentre capturada en el Sistema;

e. No entablar comunicacién con el servidor publico que es el enlace para este proceso;

f.  Las modificaciones que se efectlen a la informacién capturada, en sentido diferentes a las
observadas por el enlace, conforme a la normatividad aplicable.

g. No atender en tiempo y forma las observaciones que pudieran hacer los servidores publicos que
son enlaces, asi como las cabezas de sector.

h. La veracidad de la informacién que sea reportada en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos, ya que esto es responsabilidad de la dependencia en su carécter de ejecutor de los
recursos; y

i. La falta de atencidn a las observaciones emitidas por la Secretaria de Bienestar, lo que deriva en
que los proyectos y sus actualizaciones no migren al SRFT.
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Aunado a lo anterior, considerando que el Sistema de Recursos Federales Transferidos es administrado
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, se precisa que la Direccién de Tesoreria no serd
responsable de aquellas fallas técnicas que pudiesen presentarse durante el proceso, por lo que, si llegaré

a presentarse algun problema en este sentido, se debers turnar correo electrdnico a las direcciones
siguientes:

mesa_aplicativos@hacienda.gob.mx,
formato_unico@hacienda.gob.mx,
victoria_gutierrez@hacienda.gob.mx

Con copia a srftqgro@queretaro.gob.mx.

De igual forma, no son responsabilidad de esta Direccién aquellos proklemas originados en el interior de
la dependencia por circunstancias como:

o

Rotacién del personal;

b. Falta de comunicacién y conciliacién entre las é&reas involucradas en la planeacion,
administracion, ejecucion de los recursos transferidos y seguimiento de las obras y acciones;

¢. Cambio de la plantilla de obras y acciones;

d. Falta de capacitaciéon oportuna al servidor o servidores publicos responsables de realizar la
captura de informacion;

e. No efectuar los reintegros en tiempo y forma; v,

f. Falta de cumplimiento de algunas de las clusulas del convenio, reglas de operacién vy

lineamientos que correspondan a los fondos o de sus programas presupuestarios federales.

Una vez terminado el proceso de captura, revisién y validacién, la dependencia deberéd publicar los
reportes generados en el Sistema de Recursos Federales Transferidos de cada mddulo correspondiente
al Cuarto Trimestre del Ejercicio Fiscal 2024, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga”, en la fecha que esta Direccién le indique y ponerlo a disposicién del publico en
general a través de su respectivo Portal de Internet. Cada reporte publicado en el medio oficial, deberd
contener la liga exacta de su Portal de Internet, donde pueda consultarse la informacién referida.

Asimismo, le solicito remitir a esta Direccién de Tesoreria mediante dficio, las fechas de publicacién,
nimero de periédico y liga de Internet en que fueron publicados sus reportes correspondientes al Cuarto
Trimestre del Ejercicio Fiscal 2024, a mas tardar el dia martes 11 de feorero de 2025.

Resulta de suma importancia mencionar que la publicaciéon de los Informes Trimestrales, deberd
corresponder totalmente a los reportes emitidos por el Sistema de Recursos Federales Transferidos
(SRFT), los cuales deberan publicarse de manera especifica en un acceso de su portal de internet oficial.
Por lo anterior, se desprende que el acceso a un drive o una liga que cirija a un sitio electrénico distinto
al oficial, podria generar un incumplimiento a lo establecido en la normatividad. Asimismo, es necesario
verificar que la liga electrénica corresponda a la informacion del trimestre revisado.
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Por dltimo, cabe mencionar que cualquiera de las circunstancias o problemas que pudieran presentarse

durante el proceso de captura, revisién y validacion no exime a la dependencia de la obligacién de
informar en el SRFT.

Para cualquier duda favor de comunicarse con el L.I. Rocio Lizardi Rebolledo, al teléfono 442 238 5000
extensiones 5113 y 5005.

Sin més por el momento, agradezco a atencién prestada y quedo a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE

C.P.C. Ana Laura Oviedo Terrazas
Directora de Tesoreria
Subsecretaria de Egresos
Secretaria de Finanzas
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro

c.c.p.  Lcda. Diana Dolores Taboada Coutifio, Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas.
Archivo.
Consecutivo.
ALOT/RLR/abg.
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Calendario de Actividades Sistema de Recursos Federales Transferidos

Al Cuarto Trimestre del 2024

SECRETARIA DE EDUCACION

No

Actividad

Fecha de cumplimiento-

Captura de informacion en el SRFT y/o SFU (en los médulos de Ejercicio del Gasto, Destino
del Gasto, Indicadores y Evaluaciones).

1 al 6 de enero de 2025

Fecha de recepcién de correos electrénicos con la informacion, anexos, oficios y

documentacién soporte de manera digital, correspondientes al Reporte del Cuarto Trimestre
2024.

7 de enero del 2025

Revision y validacion de la informacion enviada por correo electronico, y emisién de
observaciones de servidor publico enlace, asi como de las Cabezas de Sector.

Del 8 al 25 de enero del 2025

Entrega fisica de oficio y anexos definitivos y debidamente firmados, correspondientes al
Reporte del Cuarto Trimestre 2024.

27 de enero del 2025

Remitir los reportes emitidos del Sistema RFT o SFU, mediante oficio y en CD-ROM a la
Direccion Juridica y Consultiva de la Secretaria de Gobierno, responsable del Periddico
Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, para su publicacién
(en el horario de 8:00 a 14:00 horas).

30 de enero del 2025

Fecha limite para publicacion en el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga” y pagina de
Internet, de los reportes SRFT, conforme a la normativa.

6 de febrero del 2025

Informar por oficio a la Direccion de Tesoreria, la fecha de publicacién en el Periédico Oficial
de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, asi como en su Portal de
Internet Oficial del Cuarto Trimestre 2024.

11 de febrero del 2025

En caso de identificar alguna area que deba dar cumplimiento a la obligacion de reportar en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos, notificarlo a la brevedad para considerarlo en la agenda de revision y validacion.




Calendario de Actividades Sistema de Recursos Federales Transferidos

Al Cuarto Trimestre del 2024
SECRETARIA DE EDUCACION

Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Querétaro (CONALEP)

Actividad

Fecha de cumplimiento

Captura de informacién en el SRFT y/o SFU (en los médulos de Ejercicio del Gasto, Destino
del Gasto, Indicadores y Evaluaciones).

1 al 6 de enero de 2025

Fecha de recepcién de correos electrénicos con la informacion, anexos, oficios y

documentacion soporte de manera digital, correspondientes al Reporte del Cuarto Trimestre
2024,

7 de enero del 2025

Revision y validacién de la informacion enviada por correo electronico, y emision de
observaciones de servidor publico enlace, asi como de las Cabezas de Sector.

Del 8 al 25 de enero del 2025

Entrega fisica de oficio y anexos definitivos y debidamente firmados, correspondientes al
Reporte del Cuarto Trimestre 2024.

27 de enero del 2025

Remitir los reportes emitidos del Sistema RFT o SFU, mediante oficio y en CD-ROM a la
Direccién Juridica y Consultiva de la Secretaria de Gobierno, responsable del Periddico
Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, para su publicacién
(en el horario de 8:00 a 14:00 horas).

30 de enero del 2025

Fecha limite para publicacién en el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga” y pagina de
Internet, de los reportes SRFT, conforme a la normativa.

6 de febrero del 2025

Informar por oficio a la Direccion de Tesoreria, la fecha de publicacién en el Periédico Oficial
de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, asi como en su Portal de
Internet Oficial del Cuarto Trimestre 2024,

11 de febrero del 2025

En caso de identificar alguna area que deba dar cumplimiento a la obligacion de reportar en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos, notificarlo a la brevedad para considerarlo en la agenda de revision y validacion.




Calendario de Actividades Sistema de Recursos Federales Transferidos

Al Cuarto Trimestre del 2024
SECRETARIA DE EDUCACION

Universidad Autonoma de Querétaro (UAQ)

Actividad

Fecha de cumplimiento

Captura de informacién en el SRFT y/o SFU (en los moédulos de Ejercicio del Gasto, Destino
del Gasto, Indicadores y Evaluaciones).

1 al 6 de enero de 2025

Fecha de recepcion de correos electronicos con la informacion, anexos, oficios y

documentacién soporte de manera digital, correspondientes al Reporte del Cuarto Trimestre
2024.

7 de enero del 2025

Revision y validacion de la informacion enviada por correo electrénico, y emisiéon de
observaciones de servidor publico enlace, asi como de las Cabezas de Sector.

Del 8 al 25 de enero del 2025

Entrega fisica de oficio y anexos definitivos y debidamente firmados, correspondientes al
Reporte del Cuarto Trimestre 2024.

27 de enero def 2025

Remitir los reportes emitidos del Sistema RFT o SFU, mediante oficio y en CD-ROM a la
Direccion Juridica y Consultiva de la Secretaria de Gobierno, responsable del Periodico
Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, para su publicacion
(en el horario de 8:00 a 14:00 horas).

30 de enero del 2025

Fecha limite para publicacion en el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga” y pagina de
Internet, de los reportes SRFT, conforme a la normativa.

6 de febrero del 2025

Informar por oficio a la Direccidn de Tesoreria, la fecha de publicacién en el Periédico Oficial
de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, asi como en su Portal de
Internet Oficial del Cuarto Trimestre 2024.

11 de febrero del 2025

En caso de identificar alguna area que deba dar cumplimiento a la obligacion de reportar en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos, notificarlo a la brevedad para considerarlo en la agenda de revision y validacion.




