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GABRIEL MORENO SOLIS,

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y APOYO INSTITUCIONAL
SEGRETARIA DE EDUCACION.
PRESENTE. ’

De acuerdo con lo estiputado en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos donde la Federacion, las entidades federativas, los municipios, el Distrito Federal v los
arganos politico-administrativas de sus demarcaciones territoriales, deberan administrar los recursos
econamicos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a
los que estén destinados.

Conforme a las leyes Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y de Coordinacién Fiscal,
donde establecen que las entidades federativas tienen la obligacion de informar sobre el ejercicia,
destino y resultados obtenidos respecto de los recursos publicos federales que les sean transferidos,
como es el caso de las aportaciones federales, subsidios y convenios de coordinacion en materia de
desceniralizacién o reasignacion, mediante el sistema de informacién establecido para tal fin por la
Secretaria de Hacienda y Créditc Publico (SHCP), Sistema del Formato Unico (SFU).

En términos de los articulos 85 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 48 de
la Ley de Coordinacion Fiscal, y 80 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la SHCP debe
incluir los reportes de ejercicio del gasto € indicadores de las entidades federativas en los informes

trimestrales que se deben entregar al Congreso de la Unién.

Ademas, los ordenamientos antes sefialados establecen la obligacion de evaluar los recursos federales
que ejerzan las entidades federativas, los municipios, las demarcaciones territoriales del Distrito
Federal, asi como sus respectivas administraciones publicas paraestatales o cualquier ente publico de
caracter local, con base en indicadores estratégicos y de gestion.

De acuerdo a los articulos 71, 72 y 81 de ta Ley General de Contabilidad Gubernamental, tas entidades
federativas, [os municipios y las demarcaciones territoriales del Distrito Federal, deben informar sobre
el ejercicio y destino de los recursos federales que reciban; el reintegro de los recursos federales no
devengados; el avance fisico y financiero de las obras y acciones respectivas y, en su caso, la
diferencia entre el monto de los recursos transferidos y aquéllos erogados; los recursos aplicados
conforme a reglas de operacion; los proyectos, metas y resultados obtenidos con fos recursos
aplicados, asi como los resultados de las evaluaciones gue se hayan realizado.

Con base en todo lo anterior, el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro a través de la Secretaria de
Planeacion y Finanzas, le hace el atento recordatorio a la Secretaria Particular {en lo sucesive “la
Dependencia”) para dar cumplimiento & fa obligacion de llevar a cabo estos informes trimestrales.

s

Palacio de la Corregidora, 5 de Mayo y Luis Pasteur, Centro Histérico, C.P. 76000
Tel. {442) 238 5000, www.g veretaro.gob.mx, Santiago de Querétaro, Qro.

224\



SECRETARIA
DE PLANEACION
Y FINANIAS

QUERETARO

Para cumplir enteramente con esta obligacién, se e pide atentamente haga extensivo el
presente oficio a todas las dependencias del sector central, a las entidades paraestatales y
organismos que a su sector corresponda y que reciban recursos federales.

En tal virtud, se le reitera que la informacion a capturar en el Sistema del Formato Unico sera
exclusivamente la relativa a los recursos federales, correspondientes a Aportaciones Federales
(ramo 33), Convenios y/o Subsidios recibidos y/o ejercidos de enero a junio del afio 2015; incluyendo
los provenientes de los pericdos 2009, 2010, 2011, 2012, 2013 y 2014 que aun se encuentran en
proceso de ejecucion o que por alguna razon no hayan sido reportados.

Como es de su conocimiento, el Sistema del Formato Unico contiene 4 maédulos los cuales son: 1}
Gesti6n de Proyectos {detalle por obra, programa o accion), 2) Médulo Nivel Financiero, 3) Ficha
Técnica de indicadores y 4) Evaluaciones. Para el caso de los dos primeros, la Direccion de
Tesoreria de la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Queretaro se
reitera a sus Ordenes para apoyar a los responsables de captura en la revisién vy validacion de su
informacién, sin que ello implique sustitucion alguna en la responsabilidad de “la Dependencia” sobre
el contenido de los informes generados a traves del referidc sistema. Sobre el modulo de indicadores
se sugiere ponerse en contacto con sus organismos federales cabezas de sector (dependencia federal
gue les ministra el recurso financiero), con el fin de que atiendan sus dudas sobre la composicion,
metodologia y captura de los mismos. Acerca del modulo de Evaluacién es conveniente solicitar al
area responsable del Programa Anual de Evaluacién o su similar, la informacién reguerida por el
mismo sistema sobre el resultado de las evaluaciones efectuadas.

Se recomienda gue para tener informacion de calidad en el sistema, es de suma importancia
que se encuentre previamente conciliada con las diferentes areas de “La Dependencia”
involucradas en el ejercicio de los recursos 2 fin de evitar inconsistencias en la misma. “La
Dependencia” es responsable de capturar la totalidad de los recursos federales recibidos, de la
veracidad y calidad de su informacion, asi como de dar respuesta a las observaciones emitidas por las
auditorias que practiquen cualquiera de los organos fiscalizadores, tanto del ambito estatal como
federal. Queda la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado como area
coordinadora del proceso de captura para el cumplimiento de la obligacion establecida para tal fin.

Una vez que “La Dependencia” realice |a captura de informacion en el sistema y para coadyuvar con
la calidad de la misma, se efectta la revision, con la finalidad de detectar posibles incongruencias en
los aspectos financieros, en la programacion y los resultados de los obras, programas o acciones, asi
como para cotejar cifras de los recursos fiberados por la Direccion de Tesoreria, cuando esto apligue.
Esta revision estara sujeta a ias herramientas y facilidades que el sistema proporcione.

Posterior a la revision, se realiza el proceso de validacion gue consiste en aprobar cada folio emitido
por el Sistema para que la SHCP lo pueda incorporar en los reportes que entrega al Congreso de la
Union de forma trimestral. Se subraya, que estos folios son los comprobantes oficiales y que serviran
como acuse de la entrega de informacion a la SHCP.

Para la revision y en su caso, si el moduio se encuentra abierto, la validacion de cada uno de los folios
capturados, se asignd un espacic de 2 horas promedio, siendo indispensable la presencia del
responsable del proceso de captura designado por su dependencia, asi como de las personas que
capturen ia informacion; todos ellos deberan acudir fisicamente a las oficinas del Departamento de
Enlace Institucional de la Direccion de Tesoreria, Secretaria de Planeacion y Finanzas, ubicadas en
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calle 5 de Mayo esquina Pasteur, sin numero, Col. Ceniro Historico de esta ciudad, en la fecha y hora
marcada en el calendario adjunto al presente {Anexo A).

Para que el proceso de revision y validacion de su informacién sea mas &gil, se requiere su puntual
asistencia en el dia y hora programada con la informacién capturada, presentando mediante oficio
dirigido al titular de la Direccion de Tesoreria, los folios capturados en el médulo de Gestion de
Proyectos y los programas presupuestarios capturados en el médulo de Nivel Financiero,
adecuadamente clasificados en los formatos Anexo B y C, adjuntos al presente, debidamente
conciliados por las areas mencionadas en parrafos anEEteriores y firmados por el fitular del area y/o
responsables de la captura o de aquellos que suministren la informacién. En casc de haber
modificaciones durante el proceso de revision y validacion de su informacion, les reitero la importancia
de contar con los datos base en el momento para efectuar las modificaciones o carrecciones

pertinentes.

Se subraya que la Direcciéon de Tesoreria no sera responsable de aquella informacion que no haya
sido reportada mediante oficio aunque exista en el Sistema del Formato Unico. Al término del plazo
establecido, toda fa informacion que se encuentre en el Sistema que no asté validada, serd rechazada
por la Direccién de Tesoreria para que a su vez se€a cancelada por la SHCP.

Se precisa que la SHCP ha puesto como fecha limite para capturar la informacién en el Sistema
del Formato Unice el dia miércoles 15 de julio del 2015 como lo establecen los lineamientos, por
lo que después de esa fecha ya no se podra capturar informacién alguna. Sin embargo, por
cuestién de los tiempos esiablecidos para el proceso de validacién es indispensable su

presencia en la fecha y hora sefialadas.

Sobre los indicadores, “La Dependencia” tiene la obligacién de capturarlos en el moédulo que
presenta el Sistema del Formato Unico. Estos seran revisados por su cabeza de sector, organismo
fiscalizador y/o por la SHCP. La fecha limite para la captura de indicadores es el dia miércoles 15 de
julio del 2015. Para efecto de tener un mayor control y seguimiento de la captura de estos indicadores,
atentamente se solicita se informe mediante oficio dirigido a esta Direccidn de Tesoreria y
haciendo uso del Anexo D, el cumplimiento de la captura de los mismos a mas tardar el dia

viernes 07 de agosto del 2015.

Es importante precisar que una vez terminado este proceso de captura, revision y validacion, se deben
de publicar los reportes que genera el sistema en el periédice oficial de Gobierno del Estado
“| a Sombra de Arteaga” (esta publicacion también servira como acuse de Ia entrega de informacion
a la SHCP), asi como ponerlos a disposicion del publico en general a través de sus respectivas
paginas electrénicas de Internet o de ofros medios locales de difusién. Dicha informacion y
conforme a la normatividad, debe ser publicada a méas tardar el dia jueves 06 de agosto del 2015,

Adicional a lo anterior, se solicita atentamente remitir a esta Direccién de Tesoreria mediante oficio, las
fechas de publicacion, nimero de periodico y liga de Internet en que fueron publicados sus reportes
correspondientes al primer trimestre del 2015, a mas tardar el dia viernes 14 de agosto del 2015.

Por dltimo, cabe mencionar gue cualquiera de las circunstancias o problemas que se pudieran
presentar durante el proceso de captura, revision y validacion de “La Dependencia”, no fa exime de la

obligacion de informar en el Sistema de Formato Unico.
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Captura de informacion en el sistema (Formato Unico, Nivel Fondo e | Del01al15de
indicadores} julio
Fecha de revision y en su caso, si el médulo se encuentra abierto, la Conforme al
validacion, presentande por oficio la informacién capturada a nivel Anexc A

proyecto y a nivel financiero.

Bajar reportes del Sistema

Del 27 de julio al

28 de julio
Generar y remitir oficio con anexos en CD-ROM & la Direccion Juridica y A mas tardar el
Consultiva de la Secretaria de Gobierno responsable de la publicacion en el 31 de julio

Periodico Oficial del Estado "La Sombra de Arteaga” para que sea publicado el
06 de Agosto.

Publicacién en el Periddico Oficial la “Sombra de Arteaga” y pagina de internet

06 de agosto

Informar por oficio a la Direccion de Tesorerla sobre la captura de indicadores

07 de agosto

Informar por oficio a la Direccion de Tesoreria sobre fecha de publicacion de
reportes

14 de agosto

Para cualquier duda favor de comunicarse con el L.I. Jaime Alberio Martinez Soto al teléfono 2-38-50-
00 extensiones 5515 y 5516,

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.CP. GERMAN GIORDANO BONILLA, SECRETARIO DE PLANEACION Y FINANZAS.

MARIA ELENA ADAME TOVILLA, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y SUPERVISION DE LOS ORGANOQS INTERNOS

DE CONTROLI..

ALBERTO MIGUEE MURILLO HERNANDEZ, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

JAIME ALBERTO MARTINEZ SOTO, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ENLAGE INSTITUCIONAL.
ARCRHIVO.
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Caiendaro de Revién y Validacién

de Ea Informacion apturada e

n el Sistema de Formato Unico

donde se reporta el Ejercicio, Destino y los Resultados Obtenidos Respecto a los Recursos

Federaies Tranferidos
Segundo Trimestre 2015

“SECRETARIA'DE EDUCACION = =~

1 BECAS SECRETARIA DE EDUCACION Lunes 13 18:00 - 20:00
2 CENTRO NACIONAL DE DANZA CONTEMPORANEA Jueves 2 13:00 - 15:00
3 COLEGIO DE BACHILLERES (COBAQ) Viernes 10 | 11:00-13:00
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL . . )
4 |ESTADO DE QUERETARO (CONALEP) Miercoles 8 | 09.00-11:00
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS . ) )
5  |DEL ESTADO DE QUERETARO (CECYTEQ) Miercoles 8 | 11:00 - 13:00
CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE ] ]
6 QUERETARO (CONCYTEQ) Jueves 2 09:00 - 11:00
7 DIRECCION DE EDUCACION Lunes 6 09:00 - 11:00
8 ESCUELA NORMAL DEL ESTADO DE QUERETARO Lunes B 11:00 - 13:00
g INSTANCIA ESTATAL DE FORMACION CONTINUA Lunes 6 18:00 - 20:00
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO , ]
10 (ICATEQ) Jueves 2 11:00 - 13:00
INSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA _ ]
11 DE QUERETARO (IIFEQ) Martes 14 09:00 - 11:00
12 INSTITUTO DEL DEPORTE Y RECREACION DEL ESTADO | Miércoles 8 | 13:00 - 15:00
13 INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION PARA ADULTOS Lunes 13 13:00 - 15:00
(INEA)
14 INSTITUTO QUERETANO DE LA CULTURA Y LAS ARTES Viernes 10 | 13:00- 15:00
15 NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO Lunes 6 13:00 - 15:00
UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA EDUCACION BASICA . _ _
16 OEL ESTADO DE QUERETARO Miércoles 15 | 09:00 - 11:00
17 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO Viernes 10 | 09:00 - 11.00
UNIVERSIDAD NACIONAL AERONAUTICA DE A 41
18 QUERETARO Martes 7 09:00 - 11:00
19 UNIVERSIDAD POLITECNICA DE SANTA ROSA JAUREGUI Martes 7 13:00 - 15:00
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE ) ‘
20 QUERETARO Martes 7 11:00 - 13:00
21 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CORREGIDORA Lunes 13 11:00 - 13:00
22 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE QUERETARO Lunes 13 09:00 - 11:00
23 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SAN JUAN DEL RIO Lunes 13 13:00 - 15:00
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Responsable de la Captura

Director o Titular del Area Responsable

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




