
UBICACIÓN

TELEFÓNO

COORDINADORA

CAMPUS

TELEFÓNO

CORREO

CAMPUS

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

UBICACIÓN

TELEFÓNO

UBICACIÓN

CAMPUS

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

CORREO

CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN

CORREO

TELEFÓNO

UBICACIÓN

CAMPUS

Patronato de la Universidad Autónoma De Querétaro.

Lic. Elsa Patricia Mata Araiza

Edificio del Patronato de la Universidad Autónoma De Querétaro. Prol. Corregidora Sur #21 Piso 1 int 101. 

Zona dos extendida, Centro. C.P. 76000
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COORDINACIÓN DE ARCHIVO INSTITUCIONAL

Guía Simple de Archivos - UAQ
Sistema

Universitario

de

Archivos

Patronato de la Universidad Autónoma De Querétaro.

VALORACIÓN DOCUMENTAL

CORREO

TELEFÓNO

UBICACIÓN

CAMPUS

Lic. Diana Esther Resendís Martínez

diana.esther.resendiz@uaq.mx

442-192-12-00 EXT. 42000 

Edificio del Patronato de la Universidad Autónoma De Querétaro. Prol. Corregidora Sur #21 Piso 1 int 101. 

Zona dos extendida, Centro. C.P. 76000

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:diana.esther.resendiz@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

6C.6

ÁREA PRODUCTORA

CVO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Coordinación Administrativa

AT1

Omar García Mendoza

Secretaría Administrativa

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRAS

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL

Adquisiciones, 

arrendamientos, 

contratación de servicios, 

contratación de obra y 

subastas.

DESCRIPCIÓN

Los procedimientos para la adquisición de recursos materiales y servicios 

(Concursos por licitación pública, invitación restringida, adjudicación 

directa, subastas).

omar.garciam@uaq.mx

442-192-12-00 EXT. 3301

Secretaría Administrativa, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

CAMPUS

CORREO

TELEFÓNO

UBICACIÓN

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA

SISTEMA

UNIVERSITARIO 

DE ARCHIVOS

Guía Simple de Archivos - UAQ

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

4C.2 

4C.2.1 

CVO AT2

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Recursos Humanos

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Julieta Saucillo Barrios

CORREO julieta.saucillo@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 2343

4C RECURSOS HUMANOS

UBICACIÓN
Dirección de Recursos Humanos, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Selección, gestión y control 

de personal

Personal universitario

El proceso correspondiente a la contratación y remuneración de personal 

suplente y eventual; así como aplicar los mecanismos de control de 

personal que corresponden a los registros de asistencia, uso de uniformes, 

administración y resguardo de los expedientes de trabajadores e insumos 

de la propia Dirección.

Expediente único del trabajador universitario desde su contratación hasta 

concluida la relación laboral. Las compensaciones por jubilación, pensión 

o retiro

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

4C.3

 4C.3.1

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Nóminas

CVO AT3

4C RECURSOS HUMANOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mariana Gutiérrez Cárdenas

CORREO mariana.gutierrez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3344

UBICACIÓN
Coordinación de Nóminas - Edificio de Rectoría 2, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Nómina

Pensionados y jubilados

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

4C.4 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Prestaciones y Seguridad Social

CVO AT4

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Ariana Maya Ballinas

CORREO ariana.maya@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 2344

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Prestaciones y seguridad 

social

El cumplimiento de las prestaciones contractuales pactadas en los 

contratos colectivos de trabajo.

UBICACIÓN
Coordinación de Prestaciones y Seguridad Social, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

4C RECURSOS HUMANOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

6C.7 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Obras

CVO AT5

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mónica Torres Ortiz

CORREO monica.torres@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Obras

UBICACIÓN
Sótano 2 Biotecnológico, Alamcén, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

7C.9 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Gestión para la Sustentabilidad

CVO AT6

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Adriana Gómez Castañeda

CORREO adriana.gomezc97@gmail.com

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3330

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Sustentabilidad

UBICACIÓN
2 Piso Parque Biotecnológico CAIDED, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

7C SERVICIOS GENERALES

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

6C.1 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Proyectos

CVO AT7

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Juan Pablo Portillo Rubio

CORREO juan.pablo.portillo@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3330

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Programas y proyectos en 

materia de recursos 

materiales y obras 

UBICACIÓN
Oficina Dirección de Obras, Sótano 1 P. Biotecnológico, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

6C.7 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Obras

CVO AT8

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Guadalupe Durazno Hernández

CORREO maria.guadalupe.durazno@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3352

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Obras

UBICACIÓN
Oficina Dirección de Obras, Sótano 1 P. Biotecnológico, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

7C.6.1 2011

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Transporte

CVO AT10

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Keila Valdez Uribe

CORREO keila.valdez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3359

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Parque vehicular
Adquisición, registro, uso, control, mantenimiento y la baja del parque 

vehicular de la UAQ.

UBICACIÓN Oficina de Transporte, Bodega de Transporte, Bodega de San José

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

7C SERVICIOS GENERALES

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

7C.6.2 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Transporte Viajes UAQ

CVO AT11

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Juan José Nolasco Abraham

CORREO juan.nolasco@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3380

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Viajes

Procedimiento mediante el cual se solicita, cotiza y valida el servicio de 

movilidad a través de la reservación nacional e internacional de viajes y 

hospedaje con fines académicos de personal administrativo, docente y 

alumnos de la UAQ.

UBICACIÓN Oficina de Transporte, Bodega de Transporte, Bodega de San José

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

7C SERVICIOS GENERALES

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Servicios y Recursos Materiales

CVO AT12

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Patricia Bautista Hernández

CORREO patricia.bautista@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 8011

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de Dirección de Servicios y Recursos Materiales, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

8C.11

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Informatización

CVO AT13

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Patricia Bautista Hernández

CORREO patricia.bautista@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 8011

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Informatización
Las acciones para coordinar los servicios de informatización de la 

Universidad.

UBICACIÓN
Oficina de Dirección de Servicios y Recursos Materiales, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

5C.2.4 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Compras

CVO AT14

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mara Fernanda Meza Albo

CORREO mara.albo@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3325, 3320

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Entrega de materiales y 

bienes muebles 

Las compras solicitadas en las áreas universitarias, de acuerdo a los montos 

establecidos en la legislación universitaria.

UBICACIÓN
Coordinación de Compras, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

5C RECURSOS FINANCIEROS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

8C.21 

8C.21.1

8C.21.2 

8C.21.3

 8C.21.4

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Archivo Institucional

CVO AT15

8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alejandra Cervantes Pérez

CAMPUS Edificio del Patronato

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

CORREO alejandra.cervantes.perez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 42000

UBICACIÓN Oficina del Patronato CAI

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Sistema Universitario de 

Archivos

Es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, 

herramientas y funciones que desarrolla la UAQ y sustenta la actividad 

archivística, de acuerdo con los procesos de gestión documental. 

Administración de archivos

Las líneas y acciones encaminadas al correcto funcionamiento del Sistema 

Universitario de Archivos en materia de organización de las áreas 

operativas, infraestructura, recursos humanos, inmueble, mobiliario, 

suministros y mitigación de riesgos.

Gestión documental

 El tratamiento integral de la documentación a lo largo de su ciclo vital, a 

través de la ejecución de procesos de producción, organización, acceso, 

consulta, valoración documental y conservación.

Archivos electrónicos

Las acciones para generar, implementar, controlar y evaluar las estrategias 

y acciones de los recursos tecnológicos en la administración y organización 

de los archivos que se producen de manera electrónica y digital.

Disposición documental
Procedimiento para establecer el destino final de las series, comprende la 

valoración documental, actas de baja

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

7C.8 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Mantenimiento a Equipo de Cómputo

CVO AT16

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Cecilia Cabrera Silva

CORREO cecilia.cabrera.silva@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3225

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Mantenimiento a equipo de 

cómputo

UBICACIÓN
Coordinación de Mantenimiento a Equipo de Cómputo, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

7C SERVICIOS GENERALES

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Seguridad Universitaria y Servicios Internos

CVO AT17

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Luis Beltrán Roblero

CORREO luis.beltran.roblero@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3353

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina Dirección de Seguridad, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.1

CVO AT18

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Particular

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Yuritzi Domínguez Botello

CORREO yuritzi.dominguez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3700

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Relaciones públicas

El establecimiento de acuerdos internos, control administrativo y apoyo 

general, así como la vigilancia de su cumplimiento de manera rápida y 

oportuna, con el propósito de favorecer el establecimiento de relaciones 

con la comunidad universitaria, así como con otras instituciones y 

organismos de los sectores público, privado y social.

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría Particular, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.8 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Dirección Técnica y de Gestión Política

CVO AT19

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Yuritzi Domínguez Botello

CORREO yuritzi.dominguez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3700

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Eventos institucionales
El apoyo a diferentes eventos organizados por la rectoría y unidades 

administrativas y académicas.

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría Particular, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

7C.10 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Relaciones Públicas y Casa Universitaria

CVO AT20

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María de Jesús Pérez Anaya

CORREO maperez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3704

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Salas, auditorios, casa 

universitaria y otras 

instalaciones

La administración, gestión, organización y control de salas, auditorios y 

otras instalaciones de la UAQ.

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría Particular, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

7C SERVICIOS GENERALES

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.5 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Prensa

CVO AT21

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lorena Beatríz Alcalá Cabrera

CORREO lorena.beatriz.alcala@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3171

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Prensa Universitaria

La cobertura de eventos y actividades de todas las unidades 

administrativas y académicas de la Universidad, así como la difusión 

mediática de las actividades y posicionamiento de la institución respecto a 

diversos temas de interés de la comunidad universitaria y de la sociedad en 

general.

UBICACIÓN
Coordinación de Prensa - Biblioteca Central Planta Alta, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Comunicación y Medios

CVO AT22

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Diana Fabiola Guillén de Benavente

CORREO diana.guillen@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3703

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Comunicación y Medios, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.13 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Cinematografía

CVO AT23

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE José Rodrigo Espino Mendoza

CORREO rodrigo.mendoza@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3703

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Contenido audiovisual
El desarrollo de contenido audiovisual que abone al posicionamiento de la 

Universidad y a la relación alumno – institución.

UBICACIÓN Facultad de Filosofía

CAMPUS Centro Histórico

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.4

9C.14

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Diseño e Impresión

CVO AT24

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Erika Ivonne Hernández Ortiz

CORREO erika.ivonne.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 8797

UBICACIÓN Edificio de Imprenta

CAMPUS Imprenta

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Imprenta universitaria
La coordinación y supervisión de las actividades asignadas a la imprenta 

universitaria.

Identidad Las acciones para generar identidad que den sentido de pertenencias a 

los alumnos, egresados, docentes y trabajadores de la UAQ.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.2 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Radio Universidad 89.5 FM

CVO AT25

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mayra Guadalupe Angeles Arias

CORREO mayra.angeles@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3561

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Radiodifusión universitaria 
La producción y difusión de contenidos que fomentan la formación 

educativa a través de la radiodifusora universitaria.

UBICACIÓN
Instalaciones de Radio Universidad, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.3 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Televisión Universitaria TvUAQ

CVO AT26

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Laura Adriana Corona Olvera

CORREO laura.adriana.corona@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 37120

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Televisión universitaria
La producción y difusión de contenidos que fomentan la formación 

educativa a través de la televisión universitaria.

UBICACIÓN
Coordinación de Televisión TvUAQ, , Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2S.1.3 

2S.3.3

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Investigación

CVO AT28

2S INVESTIGACIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Rocío Martínez Guardiola

CORREO guardio@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3243

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Control y seguimiento de 

proyectos de investigación 

SAC-DIN-50

Procedimiento certificado por la oficina de Gestión de la Calidad que 

describe los procesos para movimientos a proyectos de investigación 

registrados en la Dirección de Investigación y Posgrado.

Estancias, retenciones y 

repatriaciones

Inserción de investigadores(as) del país o del extranjero en la UAQ a través 

de Convocatorias del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología 

CONACYT.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2S.1.2 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Investigación

CVO AT29

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Verónica Muñoz Velázquez

CORREO veronica.m@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3298

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Gestión de proyectos del 

Fondo para el Desarrollo del 

Conocimiento (FONDEC-

UAQ)

Incluye el proceso de emisión de la convocatoria, evaluación y 

aprobación de los proyectos; asimismo, los documentos que evidencian el 

ejercicio del recurso aprobado.

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2S INVESTIGACIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Investigación

CVO AT30

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Ma. De la Luz Santillán Guardiola

CORREO maluzsg@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3244

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Innovación

CVO AT31

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mariana Espinosa

CORREO bibliotec4@gmail.com

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3260

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Innovación

CVO AT32

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Verónica Vargas Correa

CORREO veronica.vargas@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 42420

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Innovación

CVO AT33

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Juan Antonio Ruiz Callejo

CORREO madiz@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 42420

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrado

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Posgrado

CVO AT34

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Alejandra Gómez Reséndiz

CORREO ma.alejandra.gomez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3242

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de Investigación, Innovación y Posgrados, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

1S.8 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Desarrollo Académico

CVO AT35

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Monserrat Guerrero López

CORREO monserrat.guerrero@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3230

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Personal Académico

Diseño, desarrollo e impulso de recursos y acciones encaminadas a la 

actualización, superación, formación, desarrollo, trayectoria académica y 

profesional del personal académico de la UAQ.

UBICACIÓN
Sala de Juntas DDA, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

1S DOCENCIA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

1S.9

CVO AT36

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Cooperación y Movilidad Académica

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María del Pilar Albo Gutiérrez

CORREO maria.albo@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3213

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Movilidad Académica
Las acciones para fomentar, intercambiar y colaborar académicamente 

con otras instituciones de educación media superior y superior

UBICACIÓN
Edificio de Servicios Escolares, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

1S DOCENCIA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Educación a Distancia e Innovación

CVO AT37

UBICACIÓN Dirección de ducación a Distancia e Innovación Educativa

CAMPUS Juriquilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE América Martínez Olmos

CORREO america.martinez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5980

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

1S.1

1S.2 Alumnos

Los porcedimientos de ingreso, permanencia, egreso, titulación, 

especialización, graduación de los alumnos y egresados de la UAQ. El 

análisis y en su caso aprobación de la convalidación de estudios realizados 

por los alumnos dentro de la Universidad en otros programas académicos. 

Los procedimientos y en su caso aprobación de la revalidación  de estudios 

en otras institucines educativas. La expedición de Cerficiados, contancias y 

certificaciones de los documentos que se encuetran en lso archivos de la 

Universidad orevia responsiva del titular de la dependencia correspndiente. 

Modificación o revocación de la calificación, aclaraciones, resoluciones 

de las aclaraciones. Las actuaciones necesarias para la institución, 

modificación o supresión de títulos profesionales, diplimas de especiadad y 

grados académicos. Constancia de calificaciones realicionadas con los  

estudiantes, docentes e investigaciones de la Universidad Autónoma de 

Querétaro; así como el intercambio de aquellos, con otras instituciones 

nacionales o extranjeras. Exámenes de colocación.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Servicios Académicos

CVO AT38

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Berenice Sinecio Osornio

CORREO berenice.sinecio@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 38120

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Programas y proyectos en 

manteria de docencia

Líneas de acciones encaminadas a la elaboración y evaluación de 

programas de trabajo y proyectos específicos en materia de docencia en 

la Universidad Autónoma de Querétaro.

UBICACIÓN
Edificio de Servicios Escolares, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

1S DOCENCIA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

1S.2.1

1S.2.2

1S.3

1S.4

1S.4.1

1S.5
Los porcedimientos de ingreso de los aspirantes a las diversas Facultades, 

Escuales, Institutos, Campus y Planes de la UAQ.
Aspirantes

Recursos

Actas ordinarias y de regularización físicas donde se encuentra alguna 

modificiación o revocación de la calificación, aclaraciones, resoluciones 

de las aclaraciones.

Titulación y obtención de 

grado

Titulación por promedio, Títulación por acreditación de Estudios de 

Posgrado, Titulación por Memoria de Trabajo Profesional, Titulación por 

Memoria de Servicio a la Comunidad, Titulación por Cursos y Diplomados 

de Actualización y profundización Disciplinaria. Las actuaciones necesarias 

para la institución, modifcación o supresión de títulos profesionales, 

diplomas de especialidad y grados académicos. Exámenes de titulación, 

exámenes para obtención de diploma de especialidad. Exámenes para la 

obtención de grado de maestría.

Actas de titulación

 Libros donde se tienen las actas de Titulación por promedio, Titulación por 

acreditación de Estudios de Posgrado, Titulación por Memoria de Trabajo 

Profesional, Titulación por Memoria de Servicio a la Comunidad, Titulación 

por Cursos y Diplomados de Actualización y de Profuncización Disciplinaria. 

Las actuaciones necesarias para la institución, modifcación o supresión de 

títulos profesionales, diplomas de especialidad y grados académicos. 

Exámenes de titulación, exámenes para obtención de diploma de 

especialidad. Exámenes para la obtención de grado de maestría.

Expediente del alumno

Base de datos den donde se muestra la trayectoria escolar de los alumnos 

o estudiantes desde el ingreso hasta su egreso o conclusión de estudios. 

Calificaciones de los parciales de los alumnos, ordinarios de regularización.

Certificados y documentos 

en tránsito
Incluye la custodia anual de expediente relacionado con el alumno.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

1S.6
Documento fundamental aprobado por el H. Consejo Universitario que 

imparte la universidad.
Planes de estudio

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

5S.1.1 1995

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Coordinación Operativa del H. Consejo Universitario

CVO AT39

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Christian Alberto Corona García

CORREO alberto.corona@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 38010

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Asuntos académicos

El seguimiento a los asuntos administrativos relacionados con 

administrativos, docentes y alumnos de la Comunidad Universitaria, 

respecto a situaciones académicas.

UBICACIÓN
Secretaría Académica, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

5S GOBIERNO

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Oferta Educativa Institucional

CVO AT40

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Christian Alberto Corona García

CORREO alberto.corona@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 38010

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría Académica, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

8C.1 

8C.1 .1

8C.2

8C.2.1

Elaboración de proyectos

Disposiciones en materia de 

tecnologías de la información.

 La creación de políticas y lineamientos para el crecimiento y uso eficiente 

y ordenado de la infraestructura tecnológica de cómputo y 

comunicaciones de la Universidad.

Lineamientos de uso y políticas de 

acceso a la base de datos

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información

CVO AT41

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Rocío Silva García

CORREO diti@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3220

NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Programas y proyectos en materia 

de tecnologías de la información 

UBICACIÓN
Oficina de la DITI, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES
NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

8C.2.2

8C.3

8C.3.1

8C.3.2

8C.4

8C.5

8C.6 

8C.7 

8C.8

Lineamientos de creación de 

usuarios de base de datos

Sistema Integral de Información 

Institucional

La coordinación de los nuevos desarrollos para el funcionamiento del SIIA, 

mantenimiento y soporte

Creación de Usuarios SIIA 1

Protocolos de actuación

Cultura tecnológica

Innovación Tecnológica

Servicios de conectividad

Informatización académica 

Infraestructura
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES
NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

8C.9

8C.10 

8C.10.1

8C.10.2

8C.10.3
Administración de Sitio Web 

Institucional y Accesos FTPS

Procedimiento para Otorgamiento de Derechos de Administración de Sitio 

Web Institucional y Accesos FTPS

Web Institucional

Publicaiones Institucionales
Las acciones para coordinar los servicios de informatización de la 

Universidad.

Sitio Web Institucional Procedimiento de Creación de Sitio Web Institucional

Automatización de procesos. 

La planeación, organización, dirección y control de las actividades 

requeridas para el desarrollo de software institucional, enfocado en la 

automatización de procesos
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Finanzas

ÁREA PRODUCTORA Oficina de Gestión de la Calidad

CVO AT42

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Marisol Barrios Limón

CORREO calidad@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3617

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de Gestión de la Calidad, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

5C.2.1 2017

5C.2.2 2017

5C.2.3 2006

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Finanzas

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Contabilidad General

CVO AT43

5C RECURSOS FINANCIEROS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Armando Morales Olvera

CORREO armando.moraleso@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 305

UBICACIÓN
Atrás del Auditorio Fernando Díaz Ramírez, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, 

Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

Cuenta Pública

Proceso mediante el cual se realiza la atención a lo solicitado por la Ley de 

Fiscalización Superior y Rendición de Cuentas del Estado de Querétaro, a 

través de la entrega de la Cuenta Pública a las oficinas de la Secretaría de 

Finanzas del Estado de Querétaro, así como a la Entidad de Fiscalización 

Superior del Estado de Querétaro.

Pago de Contribuciones

La elaboración de lineamientos, así como la aplicación de políticas, 

métodos, procedimientos y vigilancia de los recursos financieros, con los 

que cuenta esta Máxima Casa de Estudios, teniendo como fin el 

cumplimiento de sus obligaciones fiscales, ante las distintas autoridades 

competentes, dentro y fuera de la institución.

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

 Avance de Gestión

Proceso mediante el cual se realiza la atención a lo solicitado por la Ley de 

Fiscalización Superior y Rendición de Cuentas del Estado de Querétaro, a 

través de entrega del Informe de Avance de Gestión Financiera a la 

Entidad de Fiscalización Superior del Estado de Querétaro para el análisis 

correspondiente, sobre los avances físicos y financieros de los programas 

aprobados, que comprenderá el periodo del primero de enero al treinta de 

junio del ejercicio presupuestal correspondiente.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

5C.7.1 2006

5C.8.1 2017

5C.8.2 2017

5C.8.4 2014

Atención a requerimientos de 

las auditorías de despachos 

internos y externos, del 

recurso de proyectos de 

vinculación, extensión e 

investigación.

Las actuaciones necesarias para atender las auditorías de despachos 

internos y externos, del recurso de la Universidad otorgado para de 

proyectos de vinculación, extensión e investigación, dichas auditorías 

pueden ser externas, a través de la Dirección de Contabilidad General, 

tratándose de Auditoría Superior de la Federación, Entidad Superior de 

Fiscalización del Estado de Querétaro o de Despachos Externos con 

contacto directo con el despacho auditor o bien, internas a través de la 

Secretaría de la Contraloría de esta Máxima Casa de Estudios.

Registros Contables
La elaboración de operaciones que no implican la elaboración de un 

cheque o transferencia.

Atención a requerimientos de 

Auditoría Interna

Proceso mediante el cual se recopila la Información Financiera requerida 

por la Secretaría de la Contraloría de esta Máxima Casa de Estudios, así 

como el control y seguimiento a observaciones y recomendaciones de 

auditoría al área de Finanzas de la Universidad Autónoma de Querétaro

Atención a requerimientos de 

Auditoría Externa

Proceso mediante el cual se recopila la Información Financiera requerida 

por las Auditorías Externas (Auditoría Superior de la Federación, Entidad 

Superior de Fiscalización del Estado de Querétaro y Despacho Externo), así 

como el control y seguimiento a observaciones y recomendaciones de 

auditoría al área de Finanzas de la Universidad Autónoma de Querétaro.
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

5C.1 2014

5C.5.1 2014

5C.5.2 2014

5C.5.3 2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Finanzas

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Programación y Presupuesto

CVO AT44

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Enrique Rivera Rivera

CORREO enrique.rivera.rivera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3607 y 3635

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Programas y proyectos en 

materia de recursos 

financieros

Las acciones para diseñar e implementar programas de promoción 

financiera para allegar fondos adicionales a la Universidad.

UBICACIÓN

Edificio adjunto a facultad de derecho, en dodne actualmente se ubica la coordinación 

de proctección civil, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

5C RECURSOS FINANCIEROS

Informe del recurso federal

Informes financieros de proyectos de investigación, vinculación y/o 

extensión financiados con recurso federal, los cuales contienen pólizas de 

egreso con documentación soporte en original.

Informes de recurso estatal

Informes financieros de proyectos de investigación, vinculación y/o 

extensión financiados con recurso estatal, los cuales contienen pólizas de 

egreso con documentación soporte en original.

Informes de recurso propio

Informes financieros de proyectos de investigación, vinculación y/o 

extensión financiados con recurso propio, los cuales contienen pólizas de 

egreso con documentación soporte en original.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

5C.11.1 2021

5C.12.3 2014

Carta Responsiva Token

Cartas responsivas de token´s bancarios con firmas originales, una carta por 

cada token de cada usuario. 

Se tienen que crear por la Coordinación de Proyectos Especiales al solicitar 

un nuevo token para realizar operaciones bancarias correspondientes a las 

cuentas bancarias de Proyectos Especiales, es firmado por el responsable 

del token, el titular de la Coordinación y el titular de la Dirección de 

Programación y Presupuesto. 

La vigencia de la carta responsiva se establece en la misma y corresponde 

a la vigencia del dispositivo token, pero se debe de resguardar el 

documento original y digital durante todo el período de la administración 

en curso para identificar y responsabilizar al usuario del token.

Contratos Bancarios

Contratos bancarios de aperturas de cuentas de proyectos de vinculación, 

extensión o investigación, de recurso federal, estatal o propio administrados 

en la Coordinación de Proyectos Especiales.
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

5C.3 2021

5C.3.1 2022- 2023

5C.3.2 2022- 2023

5C.3.3 2022- 2023

5C.3.4 2022- 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Finanzas

ÁREA PRODUCTORA Tesorería e Ingresos

CVO AT45

5C RECURSOS FINANCIEROS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Monserrat Alejandra Olalde Hernández

CORREO monserrat.alejandra.olalde@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3612

UBICACIÓN
Junto al almacén general, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Ingresos

La administración de los recursos financieros de la Universidad que ejercen 

diversas responsables en estricto apego al presupuesto de ingresos y 

egresos.

Pólizas de ingresos con 

prepóliza

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonización contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.

Pólizas de ingresos Clínicas 

SUS

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonizacion contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.

Pólizas de ingresos. Oficios 

para ampliaciones 

presupuestasles

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonización contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.

Pólizas de ingresps por 

recursos federales y estatales

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonización contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

5C.3.5 2022- 2023

5C.3.6 2022- 2023

5C.3.7 2022- 2023

5C.3.8 2022- 2023

5C.3.8 2022- 2023

5C.3.8 2022- 2023

5C.4.1 2011

5C.4.5 2006

5C.4.7 2006

Pólizas de diario en general

Registro contable de los movimientos por diversos cargos y abonos 

bancarios que no entran en los conceptos de las subseries 5C.3.1, 5C.3.2, 

5C.3.3, 5C.3.4, 5C.3.5. 5C.3.6, y 5C.3.7 ejemplo: Movimientos de Inversiones 

de las diferentes cuentas bancarias

Pólizas de ingresos en general

Registro contable de los movimientos por abonos bancarios que no entran 

en los conceptos de las subseries 5C.3.1, 5C.3.2, 5C.3.3 y 5C.3.4, ejemplo: 

Ingresos Financieros.

Pólizas de diario recursos 

específicos fam

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonización contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.

Pólizas de diario de los fondos 

por cuentas propias

Soporte documental de los registros contables por los recursos financieros 

generados y recibidos por diversos fondos, en estricto apego a la 

armonización contable-presupuestal con la normatividad del CONAC y 

otras legislaciones.

Pólizas de diario en general

Registro contable de los movimientos por diversos cargos y abonos 

bancarios que no entran en los conceptos de las subseries 5C.3.1, 5C.3.2, 

5C.3.3, 5C.3.4, 5C.3.5. 5C.3.6, y 5C.3.7 ejemplo: Movimientos de Inversiones 

de las diferentes cuentas bancarias.

Pólizas de diario en general

Registro contable de los movimientos por diversos cargos y abonos 

bancarios que no entran en los conceptos de las subseries 5C.3.1, 5C.3.2, 

5C.3.3, 5C.3.4, 5C.3.5. 5C.3.6, y 5C.3.7 ejemplo: Movimientos de Inversiones 

de las diferentes cuentas bancarias.

Pagos a Proveedores con 

Fondo de Operación 

Genérico de Ingresos Propios 

por Participación

La erogación o salida de recursos financieros de esta Casa de Estudios, 

respecto a los diferentes compromisos que tiene la Universidad, frente a sus 

proveedores, así como con el personal administrativo y académico.

Pagos a Proveedores con 

Recursos Estatales Sin 

Convenio

Pago a proveedores Recursos GEQ

Pagos de Nómina Activos, 

Estímulos, Inactivos, 

Eventuales

La erogación o salida de recursos financieros de esta Casa de Estudios, 

respecto a los diferentes compromisos que tiene la Universidad, frente a sus 

proveedores, así como con el personal administrativo y académico.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

5C.4.8 2006

5C.4.9 2006Pólizas de egreso CPE

Registros contables de egresos en documentos denominados pólizas de 

egreso, las cuales se originan por la instrucción de pago mediante una 

orden de compra o una solicitud de gasto, o en casos extraordinario por un 

oficio cuando son transferencias bancarias entre las mismas cuentas de la 

Universidad. Dichos egresos corresponden a retiros en el banco por pagos 

directos a proveedores, reembolsos a trabajadores de la Universidad o 

gastos por comprobar, en este último caso posteriormente se recaban los 

documentos comprobatorios en original (comprobación de gastos) que 

acrediten el ejercicio del recurso, dicha comprobación se integra a la 

póliza de egreso.

Pagos de Honorarios, 

Posgrado, Cuadrilla 

La erogación o salida de recursos financieros de esta Casa de Estudios, 

respecto a los diferentes compromisos que tiene la Universidad, frente a sus 

proveedores, así como con el personal administrativo y académico.
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3C.8 

3C.9 

3C.11 

3C.12

3C.12.1

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Dirección de Planeación y Gestión Institucional

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Planeación y Gestión Institucional

CVO AT46

3C PLANEACIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Lourdes Ávila Sosa

CORREO louravi@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3133

UBICACIÓN
Dirección de Planeación y Gestión Institucional, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Plan Institucional de 

Desarrollo 

El Plan Institucional de Desarrollo tiene como propósito determinar los 

objetivos estratégicos, políticas, acciones y metas institucionales que 

pretenden afirmar nuestra identidad, a través del cumplimiento de la misión 

y visión institucional.

La aprobación de los manuales de organización de la Universidad y los de 

procedimientos de cada dependencia.

La definición y actualización del Modelo Educativo Institucional, con base 

en los fundamentos normativos, los requerimientos de desarrollo del entorno 

y las perspectivas de innovación educativa a nivel nacional e 

internacional.

Manuales de organización

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.

El cuerpo Académico es un grupo de profesores/as de tiempo completo 

que comparten una o varias líneas de generación de conocimiento, 

investigación aplicada o desarrollo tecnológico e innovación en temas 

disciplinares o multidisciplinares y un conjunto de objetivos y metas 

académicas.

Programa para el desarrollo 

profesional docente (PRODEP 

ACADÉMICO)

Modelo Educativo 

Institucional

CA_REGISTRO Y EVALUACIÓN 

DE CUERPOS ACADÉMICOS.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

3C.12.2

3C.12.3

 3C.13

3C.13.1

3C.13.2

3C.13.3

3C.13.4

3C.13.5
PTC_INCORPORACIÓN DE 

NUEVOS PTC

Agrupaciones de profesoras y profesores de cualquier tipo de contratación, 

que comparten intereses comunes en temas disciplinares, inter, multi o 

transdisciplinares y un conjunto de objetivos y metas académicas, acordes 

a las líneas de Generación o Aplicación innovadora del Conocimiento 

(LGAC) institucionales.

GC_REGISTRO Y EVALUACIÓN 

DE GRUPOS COLEGIADOS.

CA_APOYO PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LOS 

CA//APOYOS 

POSDOCTORALES Y GASTOS 

PTC_APOYO FINANCIERO A 

PTC CON PERFIL DESEABLE

PTC_APOYO A LA 

REINCORPORACIÓN DE 

EXBECARIOS/AS PRODEP

PTC_APOYO PARA ESTUDIOS 

DE POSGRADO DE ALTA 

CALIDAD

El perfil deseable es el reconocimiento otorgado por la Subsecretaría de 

Educación Superior de la Secretaría de Educación Pública de la APF y el 

Tecnológico Nacional de México a través del Programa para el Desarrollo 

Profesional Docente a los/as profesores/as de tiempo completo que 

cumplen satisfactoriamente las funciones universitarias.

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.

Apoyo para proyectos de investigación para que los Cuerpos Académicos 

dictaminados como en formación en el año anterior, consoliden las líneas 

de investigación que cultivan y avancen en su desarrollo.

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.

PTC_RECONOCIMIENTO A PTC 

CON PERFIL DESEABLE

Programa para el desarrollo 

profesional docente (PRODEP 

FINANCIERO)

Recursos para la habilitación y fortalecimiento de la planta docente de 

instituciones públicas de educación superior en el marco de Programa 

para el Desarrollo profesional Docente como para el tipo Superior.
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S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

3C.14 

 3C.15 

3C.16 

3C.17 Certificaciones

Programa de fortalecimiento 

de la excelencia educativa 

(PROFEXCE Académico)

Programa de fortalecimiento 

de la calidad educativa 

(PFCE) 

Programa de fortalecimiento 

de la excelencia educativa 

(PROFEXCE Financiero) 

Gestión y administración de proyectos federales para fortalecer la 

consolidación y calidad de la educación. Recursos PFCE.

Gestión y administración de proyectos federales para fortalecer la 

consolidación y calidad de la educación. PROFEXCE Financiero.

Gestión y administración de proyectos federales para fortalecer la 

consolidación y calidad de la educación. PROFEXCE Académico
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

4C.5

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

 Capacitación de personal 

La planeación y programación de la capacitación y adiestramiento del 

personal administrativo que contempla el desarrollo y potencialización de 

las competencias profesionales, laborales, personales y de calidad.

UBICACIÓN
Coordinación de Capacitación - Edificio de Rectoría 2, Planta Baja, Cerro de las 

Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

4C RECURSOS HUMANOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Jaime Israel Pérez Tagle Arellano

CORREO jaime.perez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 2348

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Capacitación

CVO AT47
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Secretaría de la Contraloría, edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Karina Lucero Hernández Villalobos

CORREO karina.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34010

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Auditoria Documental

CVO AT48

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

11C.1 

11C.2

11C.3 

11C.4 

11C.5 

Las actuaciones necesarias para el tratamiento de los datos personales y 

datos personales sensibles en posesión de la Universidad, de acuerdo a las 

leyes vigentes de la materia.

Las actuaciones necesarias para ejercer los derechos de Acceso, 

Rectificación, Cancelación y Oposición al tratamiento de datos personales.

 Las actuaciones necesarias para realizar las publicaciones en el portal de 

transparencia institucional como en la Plataforma Nacional de 

Transparencia (PNT).

Protección de datos 

personales

Derechos Arco

Portal de transparencia

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Políticas, métodos y procedimientos para garantizar la transparencia, el 

acceso a la información pública y la protección de datos personales en 

posesión de la UAQ.

Las actuaciones necesarias para recibir peticiones, gestionar y 

proporcionar la información pública en poder de la Universidad de 

acuerdo a las leyes vigentes de la materia.

UBICACIÓN Secretaría de la Contraloría y Bodega San José del Alto

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

11C TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Disposiciones en materia de 

transparencia, información 

pública y protección de 

datos personales

 Solicitudes de Acceso a la 

Información

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mtra. Sandra Arteaga Ríos

CORREO uipe@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3161

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Unidad de Información Público y Enlace

CVO AT49

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

11C.6 

11C.7 

Las actuaciones necesarias para el tratamiento de la información 

considerada como reservada.

Las actuaciones necesarias para el tratamiento de la información 

considerada como confidencial.

Información reservada 

Información confidencial

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Carlota Miriam Cabrera Carrillo

CORREO carlota.cabrera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3102

UBICACIÓN
Oficina de Rectoría, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria

CVO AT50

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mtra. Karla Elia Mosqueira Valencia

CORREO karla.mosqueira@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3113

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG - 1

CVO AT51

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2.C.5.1 2012

2.C.4.1 2012

2.C.4.2 2012

2.C.5.2 2012

2.C.5.3 2012

2.C.5.4 2012

2.C.5.5 2012

2.C.5.6 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General- Coordinación de Formalización

CVO AT52

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Luis Alejandro Pacheco Mejía

CORREO alejandro.oag@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3115

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Contratos - Comodato Contratos de comodato con actores del sector público y privado. 

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

Convenios - Generales Convenios Generales con actores del sector público y privado. 

Convenios - Específicos Convenios Específicos con actores del sector público y privado. 

Contratos - Compraventa

Contratos - Arrendamiento

Contratos de compraventa con actores del sector público y privado.

Contratos de arrendamiento con actores del sector público y privado. 

Contratos - Prestación de 

Servicios

Contratos de prestación de servicio con actores del sector público y 

privado.

Contratos  - Servicios 

Profesionales

Contratos de prestación de servicios profesionales con actores del sector 

público y privado. 

Contratos - Obra Pública
Contratos de Obra Pública. 

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

2.C.5.7 2012Contratos - Donación Contratos de donación con actores del sector público y privado. 

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General -OAG -2

CVO AT53

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Sandra García Solís

CORREO sandra.garcia@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3111

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.1.5 2021-2023

2C.2.5 2021-2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -3

CVO AT54

2C ASUNTOS JURÍDICOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Monserrat Trejo Calderón

CORREO monserrat.trejo@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 31170

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

AMPAROS -Administrativo y 

Fiscal.

Esta serie se refiere a los juicios de amparo promovidos en contra de la 

Universidad Autónoma de Querétaro, cuando el acto reclamado lo es un 

acto de carácter administrativo-académico. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Contencioso Administrativo -

Administrativo y Fiscal.

Esta serie se refiere a los juicios de carácter administrativo que es 

promovido por la Universidad Autónoma de Querétaro, ante el Tribunal de 

lo Contencioso Administrativo. 

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -4

CVO AT55

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Nathalie Nallely Guadalupe Morales Arredondo

CORREO nathalie.ng.morales@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -5

CVO AT56

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Brenda Mondragón Romero

CORREO brenda.mondragon@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.1.1 2012

2C.3.1 2012

2C.6.2 2012

2C.7.1 2012

2C.9.1 2012

2C.10.1 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General – Coordinación de Asuntos Laborales

CVO AT57

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Hilario Benavidez Mendoza

CORREO hilario.oaq@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3114

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Juicios - Laborales
Atender Procesos laborales seguidos ante autoridad jurisdiccional del 

Estado.

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

Asesorías - Laborales
Dar opinión a las Unidades Académicas y/o Administrativas en ámbito 

laboral, así como asesoría a los trabajadores en cuestiones laborales. 

Trámites - Laborales Trámites Administrativos Laborales. 

Medios Alternativo de 

Solución de Conflictos - 

Laborales

Atender Procesos laborales, ante autoridad no judicial del Estado. 

Investigaciones  - Laborales
Investigar quejas contra trabajadores, por conductas contrarias a sus 

obligaciones. 

Comisiones - Comisión Mixta 

de Conciliación.
Conciliar sobre problemas de docentes sindicalizados del SUPAUAQ.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.8.1 1977

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -6

CVO AT58

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Stefanía Moreno Ruíz

CORREO stefania.moreno@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 31171

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Regularización - Inmuebles
Regularización De Los Inmuebles Que Integran El Padrón Inmobiliario U.A.Q.

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.6.1 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General – Unidad de Atención a Violencia de Género

CVO AT59

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mtra. Marilú Servín Miranda

CORREO marilu.servin@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3112

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Investigaciones - UAVIG Proceso de interposición de queja por violencia en razón de género y/o 

diversidad sexual. 

UBICACIÓN
Unidad de Atención a Violencia de Género, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, 

Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Estudios y Procesos de Legislación Universitaria

CVO AT60

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Nayeli García Castillo

CORREO nayeli.garcia@uaq.mx

TELEFÓNO 4422007013

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Unidad de Neurodiagnóstico y Rehabilitación

CVO AT61

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Victor Manuel Arce Larios

CORREO victor.arce@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3503

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Av. Corregidora # 201

CAMPUS Policlínica  UAQ

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Oficina Clínica Dental

CVO AT62

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Carolina Peña Loza

CORREO carolina.penaloza@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3281

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Clínica Médica Dental del Centro

CAMPUS Clínica Médica Dental del Centro

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

CVO AT63

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Académica

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de la Educación Colaborativa para la experiencia laboral

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Martha Esperanza Hurtado Vázquez

CORREO martha.hurtado@uaq.edu.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3593

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Educación Colaborativa para la experiencia laboral, Cerro de las 

Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Oficina del programa UniDHos - Área de Promoción y Difusión

CVO AT64

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Irene  Guadalupe Cortes Roque

CORREO irene.cortes@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3594

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina del programa UniDHos - Área de Promoción y Difusión, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Ciencias Naturales

ÁREA PRODUCTORA Facultad de Ciencias Naturales

CVO AT65

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Betsabé Mendoza Hernández

CORREO betsabe@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5371

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficinas de la Facultad de Ciencias Naturales

CAMPUS Juriquilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Ciencias Políticas y Sociales

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa Facultad de Ciencias Políticas y Sociales

CVO AT66

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Luis Jaime Gómez Valdelamar

CORREO archivofcps@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5472

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio B, PB Facultad de Ciencias Póliticas y Sociales, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Contaduría y Administración

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa de la FCA

CVO AT67

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Gilda Leticia Almanza Montes

CORREO gilda.leticia.almanza@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5284

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Auditorio de Usos Múltiples de la FCA, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.11

2C.11.1

2C.11.2

2C.11.3

2C.11.3.1 Apoyo institucional
Apoyo que brinda el Programa Universitario de Derechos Humanos a la 

UAQ

Quejas
Manifestaciones que realiza la comunidad universitaria en donde se 

informa presuntas violaciones a sus Derechos Humanos.

Orientación

Asesorías que se realizan a la comunidad universitaria o personas que 

soliciten un servicio que brinde la universidad en relación a Derechos 

Humanos.

Canalización
Solicitudes de las áreas universitarias para que el Programa Universitario de 

Derechos Humanos intervenga

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Oficina del programa UniDHos - Área Jurídica

CVO AT68

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Nelly Hernández García

CORREO nelly.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3594

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Derechos Humanos

Acciones encaminadas a promover la certeza jurídica y fomentar la sana 

convivencia a través de la realización de actividades en materia jurídica y 

de derechos humanos, mediante investigación interdisciplinaria aplicada, 

análisis de la normatividad, así como la prestación de servicios de 

consultoría.

UBICACIÓN
Oficina del programa UniDHos - Área Jurídica, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, 

Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

2C.11.4 Solicitudes
Solicitudes de información respecto a las actividades que realiza el 

Programa Universitario de Derechos Humanos

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Extensión del programa UniDHos - Campus San Juan del Río

CVO AT69

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Daniela Zarraga Ferruzca

CORREO daniela.zarraga@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 48050

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Extensión del programa UniDHos - Campus San Juan del Río

CAMPUS San Juan del Río

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Filosofía

ÁREA PRODUCTORA Facultad de Filosofía

CVO AT70

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Liliana Cabrera Morales

CORREO liliana.cabrera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5801, 5802

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Fondo del Tesoro

CAMPUS Centro Histórico

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Informática

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Académica Facultad de Informática

CVO AT71

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Elián Gabriela Berra González

CORREO elian.berra@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5900

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de Secretaría Académica

CAMPUS Juriquilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Informática

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa Facultad de Informática

CVO AT72

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Wendy Engracia Barajas García

CORREO wendy.@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5921

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de Secretaría Administrativa

CAMPUS Juriquilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Ingeniería

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa Facultad de Ingeniería

CVO AT73

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alfonso Vera Hernández

CORREO alfonso.vera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6033

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Parque Biotecnológico, subterráneo, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Lenguas y Letras

ÁREA PRODUCTORA Facultad de Lenguas y Letras

CVO AT74

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Juanita Becerra Chávez

CORREO juana.becerra@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 61340

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Almacén de FLL, Carr. a Chichimequillas S/N, Ejido Bolaños, 76140 Santiago de Querétaro, 

Qro.

CAMPUS Aeropuerto

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Dirección Facultad de Medicina

CVO AT75

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Beatriz Soria González

CORREO facmed@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6200, 6201

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de la Dirección de la Facultad

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Académica de la Facultad de Medicina

CVO AT76

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Miguel Ángel Alexandro Rangel Alvarado

CORREO miguel.angelalexandro.rangel@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6229

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de Secretaría Académica

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Académica de la Facultad de Medicina

CVO AT77

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Jorge Rojas Calleros

CORREO jorge.rojas@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 62560

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de la Coordinación de la Licenciatura en Optometría

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

8C.15

8C.16

8C.17

8C.18

8C.19

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Dirección General de Bibliotecas y Servicios Digitales de Información

CVO AT78

8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Dalya Itzel Hérnandez Gutiérrez

CORREO dalya.itzel.hernandez@uaq.mx; admin.bibli@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3515

UBICACIÓN
Dirección General de Bibliotecas y Servicios Digitales de Información, Cerro de las 

Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Sistema universitario de 

bibliotecas

Es aquel que es regulado por la Dirección de bibliotecas que está 

dedicada a coordinar y regular el sistema bibliotecario universitario (SBU) 

de la Universidad, establecer políticas generales, normas técnicas y de 

servicios bibliotecarios de las bibliotecas universitarias.

Servicios Bibliotecarios

Gestión de colecciones
Es el área que selecciona, organiza, depura y actualiza el acervo 

bibliotecario del Sistema Universitario de Bibliotecas

Administración de Bibliotecas

La administración de los presupuestos federales y recursos propios de la 

Dirección, compra de insumos para las diversas bibliotecas, acreditación 

de multas y cartas de no adeudo, realización de solicitudes de gasto, 

requisiciones de compra, recepción y emisión de oficios.

Tecnologías de la 

Información en Bibliotecas

Administración, supervisión y mantenimiento de los sistemas informáticos y el 

sitio web utilizados por el sistema universitario de bibliotecas.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

8C.20
Restauración y conservación 

de material bibliográfico

Procesos de conservación y restauración de acervos pertenecientes a la 

dirección, es decir servicios de fumigación, valoración de estado de 

conservación, servicio de digitalización para material contemporáneo y 

antiguo.

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

CVO AT79

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Licenciatura y Posgrados en Odontología

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Verónica Cabeza Cabrera

CORREO claudia.veronica.cabeza@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6217, 6245

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Clínica Odontológica

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

9C.8 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Licenciatura y Posgrados en Odontología

CVO AT80

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Víctor Gerardo Collantes Muñoz

CORREO victor.collantes@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6246, 6249

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Eventos institucionales
El apoyo a diferentes eventos organizados por la rectoría y unidades 

administrativas y académicas.

UBICACIÓN Clínica Odontológica

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

9C COMUNICACIÓN Y MEDIOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Coordinación General del Deporte

CVO AT81

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alba Mónica Vázquez Hernández

CORREO alba.monica.vazquez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3529

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Unidad Deportiva Universitaria

CAMPUS Campus Corregidora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Química

ÁREA PRODUCTORA División de Estudios de Posgrados de la Facultad de Química

CVO AT82

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Arlette Torres López

CORREO sarlet@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5560

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio 4 Planta Alta FQ, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Química

ÁREA PRODUCTORA Dirección Facultad de Química

CVO AT83

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Sandra Daniela Olvera Ojeda

CORREO sandra.daniela.olvera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5505

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio 4 Planta Baja FQ, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Química

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Académica Facultad de Química

CVO AT84

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Martha Esperanza Hurtado Vázquez

CORREO martha.hurtado@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5511

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio 4 Planta Baja FQ, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Química

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa Facultad de Química

CVO AT85

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Livia Hernández Suárez

CORREO livia.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Edificio 4 Planta Baja FQ, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Escuela de Bachilleres

ÁREA PRODUCTORA Escuela de Bachilleres

CVO AT86

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Guadalupe Hernández Hernández

CORREO guadalupe.hernandez.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5000

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Bachilleres, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

10C.10 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Auditoría Interna

CVO AT87

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE CP. Venancio Ramírez Peñaloza

CORREO venancio.ramirez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3405

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Entrega - recepción

El proceso de Entrega – Recepción, para dar cumplimiento al acto legal y 

administrativo mediante el cual el servidor público de la U.A.Q. saliente 

entrega de forma ordenada, completa y oportuna al servidor público de la 

U.A.Q. entrante, todos los bienes muebles, inmuebles, infraestructura, 

equipamiento, archivos, almacenes etc.

UBICACIÓN
Secretaría de la Contraloría, edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

10C CONTRALORÍA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

10C.11

CVO AT88

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Justicia Administrativa

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Brian René Guizar Cárdenas

CORREO brian.guizar@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34012

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Responsabilidades 

administrativas

Acciones y procedimientos legales conducentes para deslindar 

responsabilidades administrativas a trabajadores de la UAQ; así como, 

coadyuvar en los procedimientos legales correspondientes para fincar 

responsabilidades a trabajadores de la Universidad. Cuadernos 

Preliminares. Carpetas de Investigación por Presunta Responsabilidad 

Administrativa. Sustanciación del Procedimiento de Responsabilidad 

Administrativa.

UBICACIÓN
Secretaría de la Contraloría, edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

10C CONTRALORÍA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Medicina

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa de la Facultad de Medicina

CVO AT89

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Zhiomara Parra Gutiérrez

CORREO zhio@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6217

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Oficina de la Secretaría Administrativa

CAMPUS La Capilla

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

10C.9 2012

10C.12 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Auditoria de Obra y Contraloría Social

CVO AT90

10C CONTRALORÍA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Arlet Urías Trejo

CORREO contraloriasocial@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3402

UBICACIÓN
Secretaría de la Contraloría, edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

Activo Fijo

Las actuaciones en materia de revisión, inspección, baja, alta y emisión de 

cartas de no adeudo de activo fijo, así como la validación de resguardos 

generados en el sistema.

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Patrimonio universitario
La vigilancia del uso correcto de los recursos y, en general, del patrimonio 

de la Universidad (Artículo 116, fracción. XII).

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23
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FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

10C.5 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de la Contraloría

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Auditoria Externa

CVO AT91

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE CP. Adriana Tavarez Terrasas

CORREO adriana.tavarez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3406

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Auditorías externas.

Atención a las solicitudes y requerimientos de información de las distintas 

entidades federales, estatales, municipales, así como, del despacho 

certificado por la Secretaría de la Función Pública que auditan a la 

Universidad. Seguimiento a las observaciones y recomendaciones emitidas 

por Auditoría a todas las áreas (Artículo 116, fracc. V).

UBICACIÓN
Secretaría de la Contraloría, edificio de Rectoría, Planta Baja, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

10C CONTRALORÍA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Dirección de tecnología, innovación y cultura digital

CVO AT93

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alaide Mira Moreno

CORREO alaide.mira@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34803

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Dirección de tecnología, innovación y cultura digital

CVO AT93

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alaide Mira Moreno

CORREO alaide.mira@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34803

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3S.1.4 Festivales, encuentros, foros
Semanas culturales, convocatorias internas para proyectos relativos a la 

cultura

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Enlace y Desarrollo Universitario

CVO AT94

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Alaide Mira Moreno

CORREO alaide.mira@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34803

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

3S DIFUSIÓN DE LA CULTURA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Coordinación General

CVO AT95

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María del Pilar Chávez Trejo

CORREO pilar.chavez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34800

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3S.1.2.2

3S.2

3S.2.1

3S.2.4.2

3S.4.4

Proyectos culturales 
Actividades de edición unitaria o la edición piloto de alguno cuyo formato 

y actividades van en torno a la temática abordada.

Proyectos culturales relativos 

a convocatorias públicas o 

privadas, locales, nacionales 

o internacionales.

Proyectos o propuestas, culturales o que tengan su centro en actividades 

culturales, diseñadas bajo el formato específico de convocatorias; ya sean 

públicas o privadas, locales, nacionales o internacionales. Se diferencían 

del resto de propuestas en la documentación incluida, misma que será 

determinada por la misma convocatoria.

Producciones de audio 

habladas para transmisión

Producciones de audio (radio, podcast u otra plataformas a transmitirse por 

única ocasión o realizadas en vivo.

Programas de difusión, 

divulgación, rescate, 

preservación

Programas de difusión, divulgación, rescate, preservación del Patrimonio 

Cultural Universitario.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Centro de Estudios Críticos en Cultura Contemporánea

CVO AT96

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Francisco Iván Hipólito Estrada

CORREO cecriticc.investigación@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 42450

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Producciones de audio 

(radio, podcast u otra 

plataforma)

 Se incluyen campañas PERMANENTES de divulgación, difusión y promoción 

del quehacer universitario.

UBICACIÓN
Centro de Estudios Críticos en Cultura Contemporánea, Carr. a Chichimequillas S/N, Ejido 

Bolaños, 76140 Santiago de Querétaro, Qro.

CAMPUS Aeropuerto

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

3S DIFUSIÓN DE LA CULTURA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

3S.4

3S.4.1

3S.4.2

3S.4.3

3S.4.1

Inventario de bienes 

culturales 
Artísticos, históricos, identitarios

Patrimonio cultural 

universitario

Inventario de bienes 

culturales 
Artísticos, históricos, identitarios

Proyectos de patrimonio 

cultural 

Procuración de fondos, dictámenes técnicos, valoraciones, declaratorias, 

restauración

Catálogo de patrimonio 

cultural 
Artísticos, históricos, identitarios

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23



FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

CVO AT97

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Procesos Administrativos

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Ariadna Elías Miranda

CORREO ariadna.elias@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34803

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3S.2.4.6

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Centro de Arte Bernardo Quintana Arrioja

CVO AT98

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Carolina Alejandra Lugo Perales

CORREO cabqa@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3151

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Producciones plásticas Incluye performance, arte sonoro, happening e intermedia

UBICACIÓN Centro de Arte Bernando Quintana Arrioja, Dr. Río de la Loza Número 23, Centro Histórico

CAMPUS CABQA

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

3S DIFUSIÓN DE LA CULTURA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3S.1.2.1

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Coordinación General de Educación Continua

CVO AT99

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Diana Olvera Rico

CORREO diana.olvera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34981

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

 Producciones de texto
Reseñas culturales, revistas o participación regular de cultura en medios 

impresos o digitales.

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

3S DIFUSIÓN DE LA CULTURA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Librería Universitaria

CVO AT100

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Diego Alejandro García López

CORREO diego.alejandro.garcia@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3559

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Librería Universitaria, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

3S.2.4.4

3S.1.3

Producciones escénicas

Temporadas de 

presentaciones

Periodos o ciclos específicos de presentaciones escénicas, musicales, 

audiovisuales o transmisiones; exposiciones de artes visuales.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Cómicos de la Legua UAQ

CVO AT101

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Adriana Margarita Hernández Alanis

CORREO adrina.hernandez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Cómicos de la Legua UAQ, Guillermo Prieto 7, Centro, 76000 Santiago de Querétaro, Qro.

CAMPUS Cómicos de la Legua UAQ

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

3S DIFUSIÓN DE LA CULTURA

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Coordinación Centro Cultural Aurelio Olvera Montaño

CVO AT102

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Macario Valencia Rodríguez

CORREO macario.valencia@uaq.mx

TELEFÓNO 4422122332

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Centro de Arte Bernardo Quintana Arrioja, Dr. Río de la Loza Número 23, Centro Histórico

CAMPUS CABQA

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Gestión Cultural

CVO AT103

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Patricia Adriana Corral Campuzano

CORREO patricia.corral@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34800

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Extensión y Cultura Universitaria

ÁREA PRODUCTORA Dirección de cultura, arte y humanidades

CVO AT104

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María Guadalupe  Vázquez Martínez

CORREO maria.guadalupe.vazquezm@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 34803

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Secretaría de Extensión y Cultura, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Enfermería

ÁREA PRODUCTORA Secretaría Administrativa de la FEN

CVO AT106

UBICACIÓN
Facultad de enfermería, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. 

C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Sergio Arturo Rivas Fulgencio

CORREO sergio.rivas@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 5711

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.10.6 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -7

CVO AT108

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Oscar José Serrato Quillo

CORREO oscar.serrato@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Trámites - Penales
Tramites penales con la Fiscalía en donde la UAQ es ofendida.

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

2C.7.2 2018 - 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Oficina del Abogado General

ÁREA PRODUCTORA Oficina del Abogado General - OAG -8

CVO AT109

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Juan Salvador Uribe Ojeda

CORREO juan.uribe@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Comisiones - Comisión 

Instructora

Resolver sobre sancionar o no las conductas graves que refiere el artículo 

280 del estatuto Orgánico de la Universidad Autónoma de Querétaro. 

UBICACIÓN
Oficina del Abogado General, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

2C ASUNTOS JURÍDICOS

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Facultad de Artes

ÁREA PRODUCTORA Dirección de la Facultad de Artes

CVO AT110

UBICACIÓN
Facultad de Artes, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Adriana Marina Rodríguez García

CORREO adriana.marina.rodriguez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Sistema Universitario de Salud

ÁREA PRODUCTORA Clínica Santa Bárbara

CVO AT111

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE María del Carme Olvera González

CORREO maria.delcarmen.olvera@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 115

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Clínica Santa Bárbara

CAMPUS Clínica Santa Bárbara

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Vinculación

CVO AT112

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Mayra Diana Briseño Martínez

CORREO mayra.briseno@uaq.edu.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3592

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Vinculación, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Vinculación

CVO AT113

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mtra. Paulina Viridiana Becerril Luna

CORREO vinculacionsocial@uaq.edu.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3583

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Vinculación, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Coordinación de Servicio Social

CVO AT114

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Mtra.  Ma. De la Cruz Castrejón  Reyes

CORREO ma.delacruz.castrejon@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3587

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Coordinación de Servicio Social Universitario, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, 

Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Coordinación General del Servicio Universitario de Salud

CVO AT115

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Cristina Elizabeth Fuente González

CORREO cristina.fuente@uaq.edu.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 65530

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Coordinación General del Servicio Universitario de Salud,  Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios

ÁREA PRODUCTORA Coordinación Administrativa de la Clínica de SUS

CVO AT116

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Diana Susana Maldonado López

CORREO diana.maldonado@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3281

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN Clínica Dental

CAMPUS Clínica Dental

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

8C.14 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Administrativa

ÁREA PRODUCTORA Oficialía de Partes

CVO AT117

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Lic. Doris Patricia de la Vega González

CORREO doris.delavega@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3100

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

Servicios de correspondencia

La recepción, registro, seguimiento y despacho de la documentación para 

la integración de los expedientes de los archivos de trámite. (Artículo 29, 

LGA) 

UBICACIÓN
Oficialía de Partes, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 

76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria

CVO AT118

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Miguel Ángel Centeno López

CORREO miguel.centeno@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3168

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Pasillo atrás de DACU, 2do. Piso Rectoría, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, 

Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-CII

CVO AT119

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Yesica Guadape Martínez Jiménez

CORREO yesica.martinez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3790

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Antiguo edificio de Lenguas, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-EIB UAQ

CVO AT120

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Elba Lucía Colón Sanabria

CORREO elba.colon@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 37380

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Estancia Infantil Bienestar UAQ, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-CGC

CVO AT121

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Diana Odette Heredia Alcázar

CORREO diana.heredia@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3105

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de la Coordinación de Gestión Cultural, Cerro de las Campanas, s/n, Las 

Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-FOPER

CVO AT122

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Andrés Martínez Sánchez

CORREO andres.martinez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3160

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Sala de asesores Rectoría/FOPER, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria

CVO AT123

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Sergio Uriel Ugalde Vega

CORREO sergio.ugalde.vega @uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Coordinación Derecho Indígena, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-CDI

CVO AT124

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Flor Alicia Rodríguez Vázquez

CORREO flor.alicia.rodriguez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 6072

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina Coordinación de Cultura de la Paz- frente al TECAAL, Cerro de las Campanas, s/n, 

Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-ATEDI

CVO AT125

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Gabriela Darinka Chávez Bailleres

CORREO gabriela.chavez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3104

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Oficina de Coordinación de Atención a Estudiantes con Discapacidad, Cerro de las 

Campanas, s/n, Las Campanas, Centro Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Rectoría

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Atención a la Comunidad Universitaria DACU-CIII

CVO AT126

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Nancy Berenice Pulido Martínez

CORREO nancy@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3101

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Parte trasera de la oficina de Rectoria, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Comunicación y Medios

CVO AT127

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Claudia Elideth Camacho Martínez

CORREO claudia.camacho@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3703

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Comunicación y Medios, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx


FONDO

SECCIÓN

S/SE/SU/sub FECHAS 
METROS 

LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA/UNIDAD ACADÉMICA Secretaría Particular

ÁREA PRODUCTORA Dirección de Comunicación y Medios

CVO AT128

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE Andrea Rodriguez Borrayo

CORREO andrea.rodriguez@uaq.mx

TELEFÓNO 442-192-12-00 EXT. 3703

NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN

UBICACIÓN
Dirección de Comunicación y Medios, Cerro de las Campanas, s/n, Las Campanas, Centro 

Universitario. C.P. 76010

CAMPUS Centro Universitario

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO (UAQ)

GSA-UAQ

Versión 2.0

30/06/23

mailto:maluzsg@uaq.mx

